TEKIRDAG SU VE KANALIZASYON iDAREsj GENEL MUDURLUGU
1.HUKUK MUSAVIRLIGI )
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Tekirdag Su Ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii
1.Hukuk Misavirliginin, teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, yetki, ¢aligma usul ve
esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yoénerge, Tekirdag Su Ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii
temsilen, Idare tarafindan veya Idareye karsi agilan davalarm, icra takiplerinin, hukuki is ve
islemlerin adli, idari ve mali yargi merciileri ile hakem veya hakem heyeti nezdinde takip
edilmesi, yiiriitiilmesi, sonug¢landirilmasi, hukuki miitalaada bulunulmas: ile ilgili esas ve
usuller ile 1. Hukuk Miisavirliginin teskilat yapis1 ve bu yapida yer alanlarin gorev, yetki ve
sorumluluklart ile ilgili esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 2560 sayili istanbul Su Ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii
Kurulus Ve Gorevleri Hakkinda Kanun 12 nci ve diger ilgili hiikiimleri ile Tekirdag Su ve
Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus, Gérev ve Yetkileri Hakkinda Y®onetmelik 23
iincli maddesi hiikiimleri ¢ergevesinde diizenlenmistir.

Tammlar

Madde 4 - (1) Bu Yonergede ifade edilen;

(a) Avukat: 1. Hukuk Miisavirliginde ¢alisan kadrolu ve kadro karsiligi sozlesmeli idare
avukatini,

(b) Birim: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Daire Baskanliklar1 ve alt
kadrolarini,

(c) Biiro personeli: 1. Hukuk Miisavirligi biirosunda ¢alisan memur ve is¢ileri;

(¢) Genel Miidiir: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriini,

(d) Genel Miidiirliilk/ TESKI/ Idare: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii,
(e) 1. Hukuk Miisaviri: 1. Hukuk Miisavirliginin birim amirini,

(f) Hukuk Miisaviri: 1. Hukuk Miisavirliginde ¢alisan hukuk miisavirini,

(g) Misavirlik: 1. Hukuk Miisavirligini,

(&) Miisavirlik personeli: 1. Hukuk Misaviri, hukuk miisaviri, avukatlar ve biiro personelini,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat
Madde 5- (1) TESKI 1.Hukuk Miisavirligi, 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukatlar ve
yeteri kadar Hukuk Biirosu personelinden olusur.

Baghhk

Madde 6- (1) 1. Hukuk Miisavirligi, dogrudan Genel Miidiire bagli olarak faaliyetlerini yiiriitiir,
dava ve icra takiplerini Genel Miidiir adina yapar.

(2) Miisavirligin ¢alismalarini 1.Hukuk Miisaviri diizenler. 1.Hukuk Miisavirinin bulunmadigi
zamanlarda, bu gorev, hukuk miisaviri veya tayin edecegi avukat tarafindan yerine getirilir.



1.Hukuk miisavirliginin gorevleri:

Madde 7- (1) 1. Hukuk Miisavirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Genel Miudiirliik tarafindan tevdii edilecek hukuki konular hakkinda miitalaa vermek ve
hukuki konulara iliskin islemleri yapmak,

b) idareyi temsilen, Idare tarafindan veya idare aleyhine agilan davalarla icra takiplerini, adli,
idari ve mali yargi mercileri ile hakem veya hakem heyeti nezdinde takip ederek
sonu¢lanmasini saglamak, bunlarin dosyalarini diizenlemek ve kayitlarini tutmak,

c¢) Davay1 kabul, davadan vazge¢cme, feragat ve sulh teklifleri hakkinda Genel Miidiirliige goriis
bildirmek, yetki alanina gére Genel Kurul, Yonetim Kurulu veya Genel Miidiir kararlarina gore
geregini yapmak,

¢) 1. Hukuk Misavirliginin katilmas1 gereken komisyonlara istirak etmek, talep edilmesi
durumunda Makama rapor sunmak,

d) Idarenin gérevlerine iliskin ilgili Daire Baskanliklarinca hazirlanan ydnetmelik, yonerge,
s0zlesme, sartname ve protokol tasarilarint mevzuata uygunluk yoniinden incelemek ve goriis
bildirmek,

e) Teftis ve tahkik konusu olmus olaylarla ilgili olarak 1. Hukuk Miisavirligine intikal ettirilen
tazmin raporlart hakkinda gerekli kanun yollarina bagsvurmak ve agilan ceza davalarina miidahil
sifat1 ile katilmak,

f) Genel Mudiirliige gelen her tiirlii adli tebligat1 almak, bunlarin cevaplarini hazirlayarak ilgili
mercilere tevdii ile takibini saglamak,

g) Toplu is sozlesmeleri miizakerelerine katilmak ve toplu is sézlesmelerinin uygulanmasinda
ilgili birimlere hukuki goriis bildirmek,

§) Dava ve icra takipleri ve sair adli faaliyetlere iliskin yillik ¢aligma raporu diizenleyerek Genel
Miidiirliige sunmak,

h) Temyiz ve karar diizeltme yoluna bagvurulmas: ile itiraz edilmesinde Idare yarari
goriilmeyen yargi kararlar1 aleyhine bu kanun yollarina basvurulmamasi ve davayr kabul,
feragat hususunda Genel Miidiirliige goriis bildirerek onayini almak,

1) Genel Miidiiriin verdigi diger gorevleri yapmak.

1. Hukuk miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 8- (1) 1.Hukuk Miisavirinin gorev ve yetki ve sorumluluklari sunlardir;

(a) 7 nci maddede belirtilen gorevleri bizzat yapmak veya yaptirmak,

(b) Miisavirlik personelinin hizmet i¢i egitimini saglamak,

(¢) l.Hukuk Miisavirligini temsil etmek, yonetmek, hukuk miisaviri, avukat ve biiro
personelinin c¢alismalarin1 diizenlemek ve denetlemek, talep halinde Genel Miidiirliige
calismalar hakkinda rapor sunmak,

(¢) Miisavirlik personelinden gelen evraki incelemek, varsa eksiklerini tamamlatmak tizere
geregini yapmak,

(d) Belli bir konuya ait mevzuatin miisavirlik personeli arasinda degisik bi¢imlerde anlasildigi
veya yorumlandigi hallerde, goriis ve uygulama birliginin saglanmasi i¢in gerekli 6nlemleri
almak,

(e) Miisavirlik biirosundaki islerin diizenli ve iyi bir sekilde yiiriitiilmesini, evrak ve dosyalarin
ve demirbas esyanin geregi gibi muhafazasini, islemlerin normal stireler ig¢inde yliriitiiliip
sonug¢landirilmasini izlemek ve saglamak,

(f) Miisavirlikle ilgili yapilacak harcamalar tetkik ederek, harcama yetkilisi olarak imzalamak.
(2) 1.Hukuk Miisaviri; kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan
Genel Miidiire kars1 sorumludur.



Hukuk miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklar

Madde 9- (1) Hukuk Miisavirinin gorev yetki ve sorumluluklart sunlardir;

(a) Miisavirlik ile ilgili 7 nci maddede belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinde 1.Hukuk Miisavirine
yardimci olmak, yerinde bulunmadigi durumlarda isleyisin devamliligi i¢in Miisavirlik
personelini yonlendirmek,

(b)1.Hukuk Miisaviri tarafindan gorevlendirildigi dava ve icra takipleri ile sair gérevleri Idare
adma takip etmek, yerine getirmek, dosyasini olusturmak, gorevin asamalar1 ve sonucunu
1.Hukuk Miisavirine bildirmek,

(c) 1. Hukuk Miisavirinin tevdi ettigi miitalaalarin 6n incelemesini yapmak,

(¢) Kanun, tiiziik, yonetmelik vs. mevzuati incelemek, degisikleri takip etmek, avukat ve biiro
personelini bilgilendirmek,

(¢) Miisavirlik avukat ve biiro personelinin ¢alismalarinin diizenli yiiriitiilmesini kontrol ve
temin etmek,

(¢) Dava ve icra dizi pusulasi ve dava ve icra kayit defterlerinin diizenli tutulmasini, argivin
diizenli tutulmasii kontrol ve temin etmek, ettirmek,

(d) 1.Hukuk Miisavirince verilecek sair gorevleri yapmak.

(2) Hukuk Miisaviri, kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan,
Genel Miidiire ve 1.Hukuk Miisavirine karsi sorumludur.

Avukatlarin gorev yetki ve sorumluluklar:

Madde 10- (1) Avukatlarin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

(a) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan kendisine tevdii edilen dava ve icra dosyalarin1 teslim almak,
(b) Idare aleyhine acilan dava ve icra takipleri ile Idare tarafindan a¢ilmis bulunan dava ve icra
takiplerini Idare adina takip etmek, yerine getirmek, dosyasini olusturmak, gérevin asamalari
ve sonucunu 1.Hukuk Miisavirine bildirmek,

(c) Mahkemesine sunulan dilekce ve layiha suretleri ile kars: tarafin verdigi dilekge, evrak ve
dosyaya ait vesikalar1 bulundurmak,

(¢)Tevdii edilen isler hakkinda, gerektiginde 1. Hukuk Misaviri ile yoklugunda Hukuk
Miisaviri ile istisare ederek miitalaasini almak,

(d) Islemler hakkinda izahat, bilgi ve belge isteklerini, 1. Hukuk Miisavirligi kanali ile ilgili
birime bildirmek,

(e)Tevdii olunan islerin, mevzuat cergevesinde izlenip sorusturulmasini, dosyalarin sthhatli,
muntazam ve tamam olmasini saglamak,

(f) Dava veya icra takiplerinde dosyalarin dizi pusulasini, esas defterini tutmak,

(g) Kendisine dava ve icra takibi ile ilgili is tevdi edilen hukuk miisaviri veya avukat isi
oncelikle zamanagimi ve diger usulii islemler bakimindan gozden gegirerek en kisa siire
icerisinde geregini yapar. Dava ve icra takipleri ile ilgili islerin yapilmasi ve takibi zorunludur.
(&) Hukuk Miisaviri ve avukatlar takip ettikleri dava ve icra islerinin her takvim yili sonunda
safhasini gosterir birer liste tanzim ederek Hukuk Miisavirligine verirler. 1. Hukuk Miisaviri,
bu listelere gore hazirlayacagi raporu Genel Miidiire sunar.

(h)1. Hukuk Miisavirinin tevdi ettigi miitalaalarin 6n incelemesini yapmak,

(1) 1.Hukuk Miisavirince verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

(2) Avukatlar kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan, Genel
Miidiire, 1.Hukuk Miisavirine ve Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Biiro personelinin gorev yetki ve sorumluluklar:

Madde 11- (1) 1. Hukuk miisavirligi biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

(a) 1. Hukuk Miisavirinin emri, gézetimi ve denetimi altinda icra islemlerini ve diger tiim
gorevlendirilecegi yazi, evrak ve dosya iglerini yiiriitmek,

(b) Miisavirlige ait malzeme, dosya, evrak ile alinmasi halinde kitap, demirbas sair esyay1
tanzim ve muhafaza etmek,



(c) Gorev nedeniyle 6grenilen hususlari gizli tutmak, Miisavirlige ait rapor, evrak, vesika vs.nin
asil ve orneklerini Genel Midiiriin emir ve izni olmaksizin, Genel Midiirliik disinda makam ve
sahsa vermemek,

(¢) 1.Hukuk Misavirligine ait icra dosyalarin1 Miisavirlik¢e kabul edilen dosyalama sistemine
gore tanzim ve tasnif etmek, icra takiplerine dair kayit defterlerini tutmak,

(d) Icra takiplerini ve tahsilatlarmi sisteme kaydetmek, tahsilat makbuzlarini sistemden
¢ikartmak,

(e) Isi biten dava ve icra takip dosyalarini arsiv kayit sistemine uygun olarak arsive kaldirmak.
(f) 1. Hukuk Miisavirinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

(2) Biiro personeli, kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan
1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukatlara kars1 sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
1. Hukuk Miisavirligi Calisma Esaslar

Miitalaa ile ilgili esaslar

Madde 12— (1) Birimlerce bir konu hakkinda, hukuki goriis alinmasina ihtiya¢ duyuldugu
takdirde, miitalaa talebi yazili olarak ve bizzat Genel Miidiir imzasi ile 1.Hukuk Miisavirligine
iletilir.

(2) Miitalaa taleplerinde, hukuki problemin iliskin oldugu hadise ve hukuki olarak tereddiide
diistilen husus ac¢ik ve anlagilir bir sekilde izah edilir, meseleye iliskin evrak, miitalaa talep
yazisina eklenir ve goriis isteyen birim konuya iliskin kendi teknik bilgilendirme agiklamasini
ve goriisiinii de ekler.

(3) Bir kamu gorevlisinin liyakati itibariyle gérevi kapsaminda zaten bilmesi gerekli olan veya
yapmast gereken ¢aligmayla bilmesi miimkiin bulunan hususlar ile mevzuatin agik oldugu
durumlarda miitalaa talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatta sarih olmayan hususlarda veya
mevzuatta farkli hiikiimlerin bulunmasi nedeniyle miisahhas olaya hangi hiikmiin tatbik
edilecegi hususunda tereddiit hasil olmasi halinde miitalaa talebinde bulunulabilir.

(4) Idari Islem niteliginde goriis talep edilemez.

(5) 1.Hukuk Miisaviri, miitalaa dermeyaninda bizzat kendisi bulunabilecegi gibi, kendi
nezaretinde meseleyi tetkik edip miitalaay1 hazirlamak iizere hukuk miisavirini, bir veya birkag
avukat1 gorevlendirebilir.

(6) Hukuki goriisler istisari nitelikte olup; baglayici nitelikte degildir. Ilgili birimler hukuki
goriisleri degerlendirerek geregini ifa ederler.

(8) 1.Hukuk Miisavirligi, kendisine gelen yazi1 veya dosyayi inceleyerek goriistinii Genel Miidiir
imzasi ile ilgili birime sunar.

Eksik belgelerin istenmesi

Madde 13- (1) 1.Hukuk Miisavirligince miitalaa verilmesi istenilen konu ve yapilacak islem
hakkinda tamamlayici bilgiye gerek goriildiigii takdirde ilgili birim ile dogrudan dogruya temas
edilir. Ilgili birim 1.Hukuk Miisavirliginin isteklerini siiratle cevaplandirmakla ve talep edilen
belgelerin asillarini veya tasdikli suretlerini gondermekle yiikiimliidiir.

(2) Miisavirlige noksan ve yanlis bilgi ve belge verilmesinden, bunlar1 veren birimin ilgili
elemanlar yetki derecelerine gore sorumludur.

Dava ve icra takiplerine iliskin esaslar
Madde 14- (1) Idare tarafindan adli, idari ve mali yargi merciilerinde dava agilmasi veya icra
takibi yapilmasi Genel Miidiirlik Makaminin emri ile olur.



(a) Yasal yola bagvurulmasini isteyen birim tarafindan konu, agiklayici bir yazi ile Makama arz
edilir. Agiklayici yazida, yasal yola bagvurulmasi istenen hususun ne oldugu, aleyhine yasal
yola bagvurulacak gercek veya tiizel kisiler ile kurum ve kuruluslarin tam isim, unvan ve
adresleri, ilgili birimin konu hakkindaki goriisleri agik¢a yazilarak gerekli belgelerin asli veya
tasdikli 6rnekleri de yaziya eklenir;

(b) Bilgi ve belgelerin eksik olmasi halinde; evrak, tekemmiil ettirilmek iizere ilgili birime iade
edilir. Eksik belgeler tekemmiil ettirilerek yeniden gonderilmedikge Miisavirlik tarafindan
yasal yola bagvuru islemleri baslatilmaz;

(¢) Makam Emri alinmadan gonderilmis olan yasal yola bagvuru talep yazilari, Miisavirligin
goriisii belirtilmek suretiyle Makam Emri alinarak gonderilmesi i¢in ilgili birime iade edilir.
(2) 1.Hukuk Miisavirligi, bir davanin agilmasmi veya icra takibinin yapilmasini faydasiz
gordiigi takdirde, keyfiyeti gerekceleriyle Genel Miidiirliige arz eder.

(3) Kesinlesen ilamlarin icra takibine konulmasi ve idare aleyhine agilmis bulunan dava ve icra
islerinin takibi, Genel Midiirliikten ayrica izin alinmaksizin 1. Hukuk Miisavirligince
yiiritiilir.

Kanun yollarimin tiiketilmesi

Madde 15- (1) Dava ve icra takipleri hakkinda tiim kanun yollar tiiketilir.

(2) Temyiz ve karar diizeltme yoluna bagvurulmasi ile itiraz edilmesinde Idare yarari
goriilmeyen yargi kararlar1 aleyhine bu kanun yollarina bagvurulmamasi ve davayr kabul,
feragat hususunda Genel Midiirliige goriis bildirerek onay1 alinir.

(3) Temyiz, karar diizeltme, yargilamanin iadesi veya itiraz yoluna gidilmesi i¢in, kanuni
sebeplerin mevcut olup olmadiginin tespiti, davayi takip eden hukuk miisaviri veya avukata
aittir. Davay1 takip eden hukuk miisaviri veya avukat, bu durumu 1. Hukuk Miisavirine bildirir.
1.Hukuk Misaviri konuyu gerekgesiyle Genel Miidiirliige arz eder ve alinacak talimat
dairesinde geregi yapilir.

Sonuc¢lanan dosyalar

Madde 16- (1) Davalar kesin sonuca baglaninca, avukatlar ve hukuk miisaviri durumu 1.Hukuk
Miisavirine bildirirler ve ilgili birimlere teblig muamelesi yapilmasina liizum goriilenlerin iist
yazi ile ilgili birime tebligi ve diger icrai islemleri takip ederler.

Avans islemleri

Madde 17- (1) Dava ve icra masraflarinin tahmini bedeli, islerin seri yliriitiilebilmesi i¢in
onceden avans olarak alinabilir.

(2) Avukatlar, dava veya icra takiplerinin masraflarini karsilayacak kadar avans alabilirler.
(3) Alinacak avans, dava ve icra takibi giderlerinin tahmini tutar1 kadar olup, mahkeme harg ve
giderleri i¢in yillik belirlenen harcama yetkilisi mutemedi avans siirin1 gegemez.

Bu tutar her y1l Maliye Bakanliginin Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Tebliginde
yayimlanan limite gore belirlenen yeniden degerlendirme oraninda arttirilarak uygulanir.

(4) Dava ve icra masraflari i¢in alinan avans en geg bir ay igerisinde kapatilir. Ay igerisinde
onceki avanslar kapatilmak kaydi ile birden fazla avans alinabilir.

Vekalet iicretlerinin dagitim

Madde 18- (1) Hukuk miisavirinin ve avukatlarin takip ettikleri dava ve icra takiplerinde
mahkemeler, icra daireleri, Danistay ve Yargitay gibi idari ve adli yargi mercilerince, idare ve
avukat lehine takdir olunarak tahsil edilen vekalet licretleri, Avukatlik Kanunu ve 659 Sayili
Kanun Hiikmiinde Kararname ve diger ilgili yasal hiikiimler uyarinca 1.Hukuk Miisaviri,
Hukuk miisaviri ve avukatlara limit dahilinde esit olarak ddenir.

(2) Emanet hesabinda toplanan vekalet {icreti, dagitimin yapildig: yil igerisinde 6 aydan fazla
fiilen gérev yapmis olmak sart1 ile miisavirlikte ¢alisan 1.Hukuk Miisaviri, hukuk miisaviri ve
avukatlara dagitilir.



(3) Limit dis1 kalan ve yili icerisinde 6denmeyen vekalet {icretleri hakkinda 659 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname hiikiimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Kimlik belgesi
Madde 19- (1) 1.Hukuk Miisavirligi personeline Genel Miidiir tarafindan imzalanmis ve
idarenin mihriinii tasiyan fotografli birer kimlik belgesi verilir. Gerektiginde veya
istenildiginde kimlik belgesinin gosterilmesi mecburidir.

Yiiriirlik _
Madde 20- (1) Bu Yonerge, TESKI Yonetim Kurulunun kabulii ile ylirtirlige girer.

Yiiriitme
Madde 21- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.



