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PLAN PROJE DAIRE BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac- kapsam
MADDE 1-(1) Bu yo6nerge, TESKI Genel Miidiirliigii Plan Proje Dairesi Bagkanlhigi ve
birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin statiislinii, gorev, yetki ve
sorumluluklarin1 belirlemek suretiyle birimlerin is ve iglemlerinin uyumlu, siiratli ve verimli bir
sekilde, giivenli bir calisma diizeni i¢inde yapilmasini saglamak amaciyla diizenlenmistir.

(2) Bu yonerge, TESKI Genel Miidiirliigii Plan Proje Dairesi Bagkanlig1 ve birimlerinin
kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile ¢alisma diizenine iliskin usul, esas ve kurallar
kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1)Bu Yénerge, 20.11.1981 tarihli ve 2560 sayili istanbul Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanun ve Tekirdag Su ve
Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus Gérev ve Yetkileri Hakkinda Yonetmelik
Madde 28 ve diger ilgili hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Buyonergenin uygulamasinda;
a) Biiyiiksehir Belediyesi: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi’'ni,
b)Daire Baskan1: TESKI Plan Proje Dairesi Baskani’ni,
¢)Genel Miidiir Yardimcist: TESKI Genel Miidiir Yardimeisi’n,
¢)ldare/TESKI: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii nii
d)Personel / Calisan: TESKI Dairesi Bagkanligma bagl ilgili personeli,
e) Sube Miidiirii: Plan Proje Sube Miidiiriinii ,
f)Ust Yonetici /Genel Miidiir: TESKI Genel Miidiirii nii,
g)Yénetim Kurulu: TESKI Yénetim Kurulu'nu,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Plan Proje Dairesi Baskanh@ Kurulusu Teskilat Yapis1 ve Gorevleri

Teskilat

MADDE 4- (1) Plan Proje Daire Bagkanligi,
a)Daire Bagkani.
b)Plan Proje Sube Miidiirii.



Gorev ve yetkiler
MADDE 5- (1) Plan Proje Dairesi Baskani, Genel Miidiir ve ilgili Genel Miidiir
Yardimcilari’ndan emir alir; Bagkanligi’na bagli amir, memur ve iscilere emir verir.

(2) Sube Midiirii, Plan Proje Dairesi Baskanindan emir alir, Miidiirliigiine bagh
amir , memur ve is¢ilere emir verir.

Plan proje dairesi baskanhgi’nin gorev yetki ve sorumluluklar:
MADDE 6- Plan Proje Dairesi Baskanligi’nin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a)i¢gme ve kullanma suyu teminine ydnelik kaynaktan suyun isale edilmesi; buna bagh olarak
iist yapilarin yapilmasi ve enerji ihtiyacinin karsilanmasi; sebeke ve iletim hatlarmin
olusturulmasi; sebeke hatlarinin yenilenmesi, diizeltilmesi veya yeni hatlarin yapilmasi ile igme
suyu aritma tesislerinin projelendirilmesi amaciyla, yatirim programinda yer alan islerin master
plan ve fizibilite raporlart ile etiid, 6lgme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya
yaptirmak; bunlar ilgili birimlere iletmek,

b)Atiksu ve yagmur suyu toplama ve desarj sistemleri ile atiksu aritma tesislerinin
projelendirilmesi amaciyla, yatirnm programinda yer alan islerin master plan ve fizibilite
raporlari ile etiid, 6lgme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya yaptirmak; bunlari ilgili
birimlere iletmek,

c¢)Yatirim programi g¢ergevesinde iiretilecek projelerin 6lgme ve haritalarin1 yapmak veya
yaptirmak, ihale yoluyla yaptirilan islerin arazi ile uyumlarini kontrol etmek,

¢)Birimi ile ilgili proje, harita, temel sondaj vb. islerin ihale asamasindan kesin hesap
asamasina kadar tiim isleyigini sozlesme sartlar1 igerisinde takip edip sonuglandirmak,

d)Kamu kurulusglar1 ile her tiirlii 6zel ve tiizel kisiliklerden gelen i¢gme ve kullanma suyu
projeleri ile kanalizasyon sebekesi uygulama projelerini incelemek, onay islemlerini takip
etmek ve dagitimini yapmak,

e)Projelerin orijinallerinin, kopyalarinin ve sayisal ortamdaki bilgilerinin saglikli bir sekilde
arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,

f)Gorev alanma iliskin islerde Idarenin diger birimleri ile kamu ve 6zel kuruluslarla gerekli
koordinasyonu saglamak,

g)Idarenin ihtiya¢ duydugu hizmet binalari ile her tiirlii tesislerin etiid ve proje hizmetlerini
ylriitmek,

g)idare biinyesindeki birimlerden yatirimlarla ilgili her tiirlii verileri ve bilgileri toplamak,
degerlendirmek, yonetimde etkinlik, verimlilik ve hizmette kolaylik saglamak amaciyla gerekli
planlama ¢alismalarini ve Idarenin danismanlik hizmetlerini yiiriitmek,

h)idarenin I geneli master planlama raporunu hazirlamak,

1Yiriirlikteki mevzuat uyarinca alt yapr katilim bedellerinin (kanalizasyon ve su tesisleri
harcamalarina katilim paylari) tespitini yapmak,

1)Genel Miidiir ve bagh bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri
yapmak.

Plan proje sube miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 7- (1) Bagli bulundugu Daire Bagkani’ndan emir alir, Miidiirliik ¢alisanlarina emir
verir.

a)Kamu kuruluslart ile her tiirlii 6zel ve tlizel kisiliklerden gelen igme ve kullanma suyu
projeleri ile kanalizasyon sebekesi uygulama projelerini incelemek, onay islemlerini takip
etmek ve dagitimini yapmak,

b)Projelerin orijinallerinin, kopyalarinin ve sayisal ortamdaki bilgilerinin saglikli bir sekilde
arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak,

¢)Gorev alanina iliskin islerde; idarenin diger birimleri ile kamu ve 6zel kuruluslarla gerekli
koordinasyonu saglamak,



¢)idarenin ihtiya¢ duydugu hizmet binalar1 ile her tiirlii tesislerin etiid ve proje hizmetlerini
ylriitmek,

d)idare biinyesindeki birimlerden yatirimlarla ilgili her tiirlii verileri ve bilgileri toplamak;
degerlendirmek; yonetimde etkinlik, verimlilik ve hizmette kolaylik saglamak amaciyla gerekli
planlama ¢alismalarmi ve Idare’nin danismanlik hizmetlerini yiiriitmek,

e)ldarenin il geneli master planlama raporunu hazirlamak,

f)Yirirliikteki mevzuat uyarinca alt yapi1 katilim bedellerinin (kanalizasyon ve su tesisleri
harcamalarina katilim paylar1) tespitini yapmak,

g)Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcist’nin verdigi diger gorevleri
yapmak.

g)igme ve kullanma suyu teminine yonelik kaynaktan suyun isale edilmesi; buna baglh
olarak st yapilarin yapilmasi ve enerji ihtiyacinin karsilanmasi; sebeke ve iletim hatlarmin
olusturulmasi; sebeke hatlarinin yenilenmesi, diizeltilmesi veya yeni hatlarin yapilmasi ile igme
suyu aritma tesislerinin projelendirilmesi amaciyla, yatirim programinda yer alan islerin master
plan ve fizibilite raporlart ile etiid, 6l¢me, harita ve projelendirme islerini yapmak veya
yaptirmak; bunlar ilgili birimlere iletmek,

h)Atik suve yagmur suyu toplama ve desarj sistemleri ile atik su aritma tesislerinin
projelendirilmesi amaciyla, yatirim programinda yer alan islerin master plan ve fizibilite
raporlari ile etlid, 6lgme, harita ve projelendirme islerini yapmak veya yaptirmak; bunlart ilgili
birimlere iletmek,

1)Yatirirm programi gercevesinde iiretilecek projelerin 6lgme ve haritalarim1 yapmak veya
yaptirmak, ihale yoluyla yaptirilan islerin arazi ile uyumlarini kontrol etmek,

1)Birimi ile ilgili proje, harita, temel sondaj vb. islerin ihale asamasindan kesin hesap
asamasina kadar tiim isleyisini s6zlesme sartlar1 igerisinde takip edip sonu¢landirmak,

UCUNCU BOLUM
Plan Proje Dairesi Baskanhgi Is ve Islemleri

Plan proje dairesi baskam
MADDE 8-(1) Plan Proje Dairesi Bagkani’nin gorevleri;

a)Daire Bagkanligini temsil etmek,

b)Daire Baskanlifina mer’i mevzuatla verilen gorevleri yazili ve sozlii emirlerle
ylirtitmek,

c)Personel arasinda gorev dagilimi yapmak,

¢)Daire Baskanliginin ¢alisma usul ve esaslarini mer’i mevzuat ¢ergevesinde
belirlemek,

d)Daire Bagkanlig1 biinyesinde goérev yapan Midiirlik ve alt birimlerin tim is ve
islemlerinin zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesini gézetmek,

e)Sorumlu oldugu memur, sozlesmeli ve is¢i personelin 6zliikk islemlerinin mevzuat
cercevesinde ylriitiilmesini saglar,

f)Daire Baskanligi’nda g¢alisan personelden sicil amiri oldugu personel i¢in basar1 ve
performans degerlendirmesini yapmak,

g)Daire Baskanlig1 personelinin ¢aligma isteklerini artirmak, gorevlerinin gerektirdigi
mesleki bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla; eksikliklerin tespiti ve taleplerin
degerlendirilmesi neticesinde ilgili birimden egitim talebinde bulunmak,

g)Daire Bagkanligi’nin Stratejik Plan ve Performans hedeflerinin gergeklestirilmesini
saglamak,



h)Genel Miidiir ve yetki devri yapilan Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan mevzuat
hiikiimleri geregince kendisine verilen diger gérevleri yerine getirir.

Plan proje sube miidiirii
MADDE 9- (1)Baglhi bulundugu Daire Baskani’ndan emir alir, Midiirliikk¢alisanlarina emir
verir.
a)igme suyu elde edilen ve elde edilmesi planlanan yer alt1 ve yeriistii su kaynaklarinin
korunmasmna yonelik SKKY ve “TESKi I¢me Suyu Havzalari Koruma Yonetmeligi”
cercevesindeki uygulamalart gergeklestirmek,
b)Teski EsasYonetmeligi'nin 29. Maddesi’negdre; Idarenin 6nceden planlanan
yatirimlart dogrultusunda,yagmursuyu sebekelerinin projelendirilmesini saglamak,
c)Dere 1slah1 ve taskin koruma islerinin projelerini hazirlatmak,
¢)Mahalle ve semtlerden toplanan kanalizasyon sularinin, ana toplayicilarla aritma
tesislerine iletilmesini saglayacak tesislerin projelerinin yapimini denetlemek,
d)igmesuyu hatlari, depolari, terfii merkezleri ve sanat yapilarinin projelerini yaptirmak.
e)lgmesuyu ve atiksu aritma tesislerinin projelendirilmesini saglamak,
f)Su kuyusu agmak i¢in, DSI'den aliacak YAS arama belgesi aliminda gerekli belgeleri
tanzim ettirmek,
g)Gergek ve Tiizel kisilerin, bilgi alma amagl yaptiklar1 bagvurularin degerlendirilerek
sonuc¢landirmak,
g)Sehir Imar Plani ile ilgili; idari is ve islemlerin, kurum icinde ve diger kurumlarda
takibini saglamak,
h)Sehir Imar Plam ile ilgili islerle alakali, Kurumumuzdan talep edilen kurum goriisleri
hakkinda; gerekli islemlerin takibini yapmak,
HKurumumuzun diger kurumlar ile ¢esitli hususlarla ilgili biirokratik is ve islemlerin
takibini saglamak,
i) TESKI kurum i¢i ve kurum dis1 mimari projelendirme ve uygulamalarin kontrolliigii
islerini yaptirmak,
j) Su ihtiyag¢ belgelerinin diizenlenmesini takip etmek,
k)Olas1 tagkinlardan yapilar1 korumak igin, gilivenli subasman kotlarinin verilmesini
saglamak,
)Kurumumuzun diger kurumlar ile ¢esitli hususlarla ilgili biirokratik is ve islemlerinin
takibini saglamak,
m)i¢gme ve kullanma suyu teminine ydnelik kaynaktan suyun isale edilmesi; buna baglh
olarak iist yapilarin yapilmasi ve enerji ihtiyacinin karsilanmasi; sebeke ve iletim hatlarinin
olusturulmasi, sebeke hatlarinin yenilenmesi, diizeltilmesi veya yeni hatlarin yapilmasi ile icme
suyu aritma tesislerinin projelendirilmesi amactyla, yatirim programinda yer alan islerin 6lgme,
harita islerini yaptirmak, bunlari ilgili birimlere iletmek,
n)Atiksu ve yagmur suyu toplama ve desarj sistemleri ile atiksu aritma tesislerinin
projelendirilmesi amaciyla, yatirirm programinda yer alan islerin islerin 6lgme, harita islerini
yaptirmak, bunlari ilgili birimlere iletmek,
o)Yatirim programi ¢ergevesinde iiretilecek projelerin 6lgme ve haritalarin1 yapmak veya
yaptirmak, ihale yoluyla yaptirilan islerin arazi ile uyumlarini kontrol etmek,
0)Birimi ile 1lgili proje, harita, temel sondaj vb. islerin ihale asamasindan kesin hesap
asamasina kadar tiim isleyisini s6zlesme sartlar1 igerisinde takip edip sonu¢landirmak,

Teknik personel
MADDE 10-(1) Bagli bulundugu Daire Baskanindan ve Sube Miidiirtinden emir alir,

a)Teski EsasYonetmeligi'nin 29. Maddesi’ne gore; Idarenin &nceden planlanan
yatirimlart dogrultusunda, yagmur suyu sebekelerini projelendirmek,
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b)Dere 1slah1 ve tagkin koruma islerini projelendirmek,

c)Mahalle ve semtlerden toplanan kanalizasyon sularinin, ana toplayicilarla aritma
tesislerine iletilmesi saglayacak tesisleri projelendirmek,

¢)icmesuyu hatlar1, depolari, terfii merkezleri ve sanat yapilarin 1projelendirmek.

d)igmesuyu ve atiksu aritma tesislerini projelendirmek,

e)Su kuyusu agmak igin, DSi'den alinacak YAS arama belgesi aliminda gerekli
belgeleri tanzim etmek,

f)Gergek ve Tiizel kisilerin, bilgi alma amacli yaptiklar1 bagvurular1 degerlendirilerek
sonuglandirmak,

g)Sehir imar Plani ile ilgili; idari is ve islemlerin, kurum icinde ve diger kurumlarda
takibini yapmak,

g)Sehir imar Plam ile ilgili islerle alakali, Kurumumuzdan talep edilen kurum goriisleri
hakkinda; gerekli islemleri yapmak,

h)Kurumumuzun diger kurumlar ile g¢esitli hususlarla ilgili biirokratik is ve islemleri
takip etmek,

1)TESKI kurum i¢i ve kurum dis1 mimari projelendirme ve uygulamalarin kontrolliigii
islerini yapmak,

1)Olas1 tagkinlardan yapilar1 korumak i¢in, giivenli subasman kotlarin1 vermek,

j)idareye ait kuyu, depo koordinatlarini haritaya islemek, kamulastirma gerekli olan
alanlarin smirlarmi belirlemek,

k) Su ihtiyag belgelerini diizenlemek,

Dilcelerden gelen denetimle ilgili talepleri yerinde inceleyerek degerlendirmek,

m)ls Saglig1 ve Giivenligi ile ilgili Daire Baskanlig1 adina gerekli ¢alismalar yiiriitmek,

n)BIMER basvurularini1 degerlendirmek,

0)22/d Hizmet alimi, ihale islemlerini yiiriitmek,

0)Daire Bagkanligi mutemeti olarak gorev yapmak,

p)“Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi” gorevini yliriitmek,

Biiro personeli

MADDE 11-(1) Daire Bagkani’ndan ve Sube Miidiirlerinden ve teknik personelden emir alir,
a)Daire Bagkanlig1’nin yazigmalarini yapmak,
b)Biiro elemani olarak tiim personelin kendisine verdigi gorevleri yerine getirmek,
c)Daire Bagkanlig1 genel ihtiyaglar1 kapsaminda isleri gerceklestirmek,
d)Daire Bagkaninin verdigi gérevleri yerine getirmek,

DORDUNCU BOLUM
Plan Proje Daire Baskanhg: Cesitleri ve Son Hiikiimleri
Yonergede yer almayan hususlar
MADDE 12-(1) Bu yonergede diizenlenmeyen hususlarda Tekirdag Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslari Hakkindaki Yonetmelik hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 13-(1)Bu yonerge Yonetim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE14-(1)Bu yonerge Genel Miidiir tarafindan yiiriitiiliir.





