TEKIiRDAG SU VE KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
EMLAK VE ISTIMLAK DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1-(1) Bu Yénerge, Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak ve
Istimlak Dairesi Baskanligi ve birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gérevli personelin
statiistinii, gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek suretiyle birimlerin is ve iglemlerinin
uyumlu, siiratli ve verimli bir sekilde, giivenli bir ¢aligsma diizeni i¢inde yapilmasini saglamak
amaciyla diizenlenmistir.

(2) Bu Yonerge, Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak ve Istimlak
Dairesi Bagkanlig1 ve birimlerinin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢calisma diizenine
iliskin usul, esas ve kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 20.11.1981 tarihli ve 2560 sayili Istanbul Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanun ve Tekirdag Su ve
Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus Gorev ve Yetkileri Hakkinda Y®&netmelik
madde 31 ve diger ilgili hilkkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Ydénergenin uygulamasinda;

a) Biiyiiksehir Belediyesi: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Cbs: Cografi Bilgi Sistemleri,

c) Calisan / Personel: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak ve
Istimlak Dairesi Baskanligia bagl ilgili personelini,

d) Daire Baskani: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak ve Istimlak
Dairesi Bagkanini,

e) Genel Miidiir / Ust Yénetici: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Genel
Miidiiriind,

f) Genel Miidiir Yardimcist: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Genel
Miidiir Yardimcisini,

g) Idare/TESKI: Tekirdag Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidiirliigiinii

h) Sube Midiirii: Emlak ve Kamulastirma Sube Miidiiriinii ve Cografi Bilgi Sistemleri Sube
Miidiirtind,

i) Yonetim Kurulu: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Y6netim Kurulunu
ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Teskilat Gorev ve Yetkiler

Teskilat
MADDE 4-(1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanlig,

a)
b)

c)

Daire Baskani.
Emlak ve Kamulastirma Sube Miidiirii.
Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirii ve personelinden olusur.

Gorev ve yetkiler

MADDE 5- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskani, Genel Miidiir ve ilgili Genel Miidiir
Yardimcilarindan emir alir, Bagkanligi’na bagli amir, memur ve is¢ilere emir verir.

(2) Sube Miidiirii, Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanindan emir alir, Miidiirliigiine bagli amir,
memur ve is¢ilere emir verir.

Emlak ve istimlak dairesi baskanhgr’min gorev yetki ve sorumluluklar
MADDE 6- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanligi’nin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a)

b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

Biiyiiksehir Belediyesi gorev alani ve su havza alanlar1 i¢inde yapilacak olan hizmetler i¢in
miilkiyet temini amaciyla kamulagtirma ve irtifak hakki tesisi yapmak; tasinmazlarin
Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii adina devir ve tahsis islemlerinin
yapilmasini ve tapuya tescilini saglamak,

Yiizeysel su kaynaklarinin mutlak koruma alani icerisinde kalan gayrimenkullerin ihtiyag ve
programa gore kamulastirma islemlerini yapmak,

Kamulastirma tesis, hak ve imtiyazlar1 ile ilgili her tiirli g¢alismalarda ilgili Daire
Baskanliklari ile is birligi yapmak,

Genel Midiirliik birimlerinin proje veya yatirim amaglh harita ihtiyaglarinin teminine
yardimci1 olmak ve gerektiginde diger kurum ve kuruluslar ile koordinasyonu saglamak,
Idareye ait gayrimenkullerin kiralama, ecrimisil, satin alma ve satis islemlerini yiiriitmek,
Idareye ait lojmanlarin mevzuat dogrultusunda tahsis islemleriyle ilgili her tiirlii is ve
islemleri yapmak,

Idarenin cografi bilgi sistemleri ihtiyaglarini belirlemek, ihtiyaclar dogrultusunda ve Bilgi
Islem Dairesi Bagkanlig1 ile koordineli olarak yazilim ve donanimi temin etmek, kullanici
egitimlerini vermek ve teknolojik gelismeler dogrultusunda giincelligini saglamak,

Genel Midiir ve baglh bulundugu Genel Midiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri
yapmak.

Emlak ve kamulagtirma sube miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 7- (1) Bagli bulundugu Daire Bagkanindan emir alir, Miidiirliik ¢caliganlarina emir verir.

a)

b)

c)
d)

Biiytiksehir Belediyesi gorev alani ve su havza alanlari i¢inde yapilacak olan hizmetler i¢in
miilkiyet temini amaciyla kamulastirma ve irtifak hakki tesisi yapmak; tasinmazlarin TESKI
adina devir ve tahsis islemlerinin yapilmasini ve tapuya tescilini saglamak,

Yiizeysel su kaynaklarinin mutlak koruma alani igerisinde kalan gayrimenkullerin ihtiyag ve
programa gore kamulastirma islemlerini yapmak,

Kamulastirma tesis, hak ve imtiyazlar1 ile ilgili her tirlii caligmalarda ilgili Daire
Bagkanliklar ile is birligi yapmak,

Genel Midirlik birimlerinin proje veya yatirim amagh harita ihtiyaclarinin teminine
yardimci olmak ve gerektiginde diger kurum ve kuruluslar ile koordinasyonu saglamak,



e)
f)
9)
h)
i)

Idareye ait gayrimenkullerin kiralama, ecrimisil, satin alma ve satis islemlerini yiiriitmek,
Kurum adina tahsis islemleriyle ilgili her tiirlii is ve islemleri yapmak,

Kurum adina kiralanan tasinmazlarin kiralama islemlerini yapmak ve takip etmek,

Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri
yapmak..

CBS sube miidiirliigii’niin gorev yetki ve sorumluluklari
MADDE-8- (1) Bagli bulundugu Daire Baskanindan emir alir, Miidiirliik ¢alisanlarina emir
Verir.

a)

b)

c)
d)

f)

Idarenin cografi bilgi sistemleri ihtiyaglarini belirlemek, ihtiyaclar dogrultusunda ve Bilgi
Islem Dairesi Baskanlig ile koordineli olarak yazilim ve donanimi temin etmek, kullanici
egitimlerini vermek ve teknolojik gelismeler dogrultusunda giincelligini saglamak,

Yapimi tamamlanmis ve devam eden Igme Suyu, Atiksu, Yagmursuyu hatlari
saysallastirilarak CBS Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanan TESKI CBS (Cografi Bilgi
Sistemi) Veri Teslimi ve Veri Uretimine dair Yonergede belirlenen standartlara gore
diizenlemek,

TESKI denetimindeki Su deposu ve Kuyularin veri tabanini olusturmak,

Yapilmis olan ¢aligmalarla birlikte kurumumuzdaki sayisal verisi olan Altyapi verilerini tek
bir sunucuda toplayarak ITRF96 ( Uluslararas1 Yersel Referans Sistemine ) doniistiirmek,
TESKI Genel Miidiirliigii Daire Baskanliklar1 ve Sube Miidiirliikleri arasindaki giincel
altyap1 verisine ait bilgiyi saglamak,

Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri
yapmak.

UCUNCU BOLUM
Fiilen Gergeklestirilen Isler

Emlak ve istimlak dairesi bagkam
MADDE 9- (1) Emlak ve Istimlak Dairesi Bagkani’nin gorevleri;

a)
b)

C)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

)
K)

1)

Daire Bagkanligini temsil etmek,

Daire Bagkanligina mer’i mevzuatla verilen gorevleri yazili ve sozlii emirlerle yiirlitmek,
Personel arasinda gorev dagilimi yapmak,

Daire Baskanliginin ¢aligma usul ve esaslarini mer’i mevzuat ¢ercevesinde belirlemek,
Daire Bagkanlig1 biinyesinde gorev yapan Miidiirliik ve alt birimlerin tiim is ve islemlerinin
zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmesini gdzetmek,

Kamulastirma tesis, hak ve imtiyazlari ile ilgili her tiirlii calismalarda ilgili daire baskanliklar
ile isbirligi yapilmasini saglamak,

Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda kiralanmasi kararlastirilan arsa, arazi ya da binalarin
kiralanmasini ve kiralarin zamaninda 6denmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

Kira sozlesmelerinin yenilenmesi veya yenilenmemesi islemlerinin yapilmasini saglamak,
Idare adina kayith gayrimenkul mallarin hukuki, teknik ve hali hazir durumlarinmn tespit
edilmesi i¢in gerekli islemlerin yapilmasini saglamak,

Genel miidiirliik birimlerinin proje ve/veya yatirim amagli harita ihtiyaglarinin temini ve
gerektiginde diger kurum ve kuruluslar ile koordinasyon kurulmasini saglamak,

Sorumlu oldugu memur, soézlesmeli ve is¢i personelin 6zliik islemlerinin mevzuat
cergevesinde yiirlitiilmesini saglar,

Daire Bagkanliginda calisan personelden sicil amiri oldugu personel igin basar1 ve
performans degerlendirmesini yapmak,



m) Daire Baskanlig1 personelinin galisma isteklerini artirmak, gorevlerinin gerektirdigi mesleki
bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla; eksikliklerin tespiti ve taleplerin degerlendirilmesi
neticesinde ilgili birimden egitim talebinde bulunmak,

n) Daire Bagkanliginin Stratejik Plan ve Performans hedeflerinin gergeklestirilmesini saglamak,

o) Genel Miidiir ve yetki devri yapilan Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan mevzuat hiikiimleri
geregince kendisine verilen diger gorevleri yerine getirir.

Emlak ve kamulastirma sube miidiirii

MADDE 10- (1) Bagli bulundugu Daire Baskanindan emir alir, Miidiirliik ¢alisanlarina emir

VErIr.

(2) Emlak ve kamulastirma sube miidiiriiniin goérev ve yetkileri sunlardir;

a) Kendisine bagli biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum mevzuati gergevesinde, etkinlik
ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitce ve is programlarini dikkate alarak uygun
prensipler koymak suretiyle yonetmek, calisma programlarinin gergeklesmesi igin gerekli
tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin kullanilmasini saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle ilgili
calismalara katilmak, gorev ve yetkileri igerisine giren konularda baskanlik makamina
Onerilerde bulunmak,

€) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, agik, yazili ve sozlii emirler vermek, verilen
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

d) Genel Midiirligiimiiz projeleri kapsaminda tiim kamulastirma islemlerini yapmak ve takip
etmek.

e) Genel Midiirligiimiiz biinyesindeki tiim taginmazlarin kiralama islemlerini yapmak.

f) Genel Midiirligiimiiz biinyesindeki tiim tasinmazlarin satig islemlerini yapmak.

g) Daire Bagkanligimiz biinyesindeki tiim yazigmalar1 yapmak ve takip etmek.

h) Diger kurumlara ait tasinmazlarin bedelsiz devir islemlerini yapmak ve takip etmek.

i) Yapilan ¢alismalarla ilgili raporlar hazirlayarak Daire Baskanini bilgilendirmek.

J) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamaya yonelik
tedbirleri almak,

K) Yonetim Kuruluna sunulan kararlart kontrol etmek ve Daire Bagkanina sunmak,

[) Gorev alanindaki isleri mevzuat, Genel Miidiirliigiin kalite politikasi, ¢aligma prensipleri ve
amirlerinin talimatlar geregince sonuglandirmak,

m) Gergeklestirme gorevlisi olarak gerekli islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

Sube miidiiriiniin sorumlulugu
MADDE 11-(1) Sube miidiirleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan
dolayz, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskanina kars1 sorumludur.

Cbs sube miidiirii

MADDE 12-(1) Bagli bulundugu Daire Baskanindan emir alir, Miidiirlik ¢alisanlarina emir

Verir.

(2) Cografi Bilgi Sistemleri sube miidiiriiniin gérev ve yetkileri sunladir;

a) Idarenin cografi bilgi sistemleri ihtiyaglarini belirlemek amaciyla yapilmasi gereken tiim
islemleri yapmak ve takip etmek,

b) CBS calismalar1 kapsaminda yiiklenici firma ile koordinasyonu saglamak ve yiikleniciyi
yonlendirebilmek,

C) Harita veri iliretimi kapsaminda yapilmasi gereken arazi ¢alismalarini yaptirmak ve takip
etmek,

d) Yapilan denetim faaliyetleri ile ilgili raporlar hazirlayarak Daire Bagskanini bilgilendirmek.



e) TESKI Genel Miidiirliigii Daire Baskanliklar1 ve Sube Miidiirliikleri arasindaki giincel
altyapi verisine ait bilgisini paylasmay1 saglamak.

f) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamaya yonelik
tedbirleri almak,

g) Yonetim Kuruluna sunulan kararlar1 kontrol etmek ve Daire Bagskanina sunmak,

h) Gergeklestirme gorevlisi olarak gerekli islemlerin yiiriitiilmesini saglamak

Sube miidiiriiniin Sorumlulugu
MADDE 13-(1) Sube miidiirleri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan
dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskanina karst sorumludur.

Tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin gorevleri

MADDE 14-(1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya

calisma unvanina baglh kalmaksizin, tasimir kayit ve islemlerini Taginir Mal Yonetmeliginde

belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir. Taginir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla taginir kayit ve
kontrol yetkilisi gorevlendirilebilir.

a) Tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin gorevleri sunlardir:

b) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, 6lgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

€) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasmirlart kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek,

d) Tasinirlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,

e) Tiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasmirlart ilgililere teslim etmek.
Tasmirlarin  yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

f) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek,

g) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

h) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak,

1) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak,

J) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

Teknik personel

MADDE 15-(1) Bagli bulundugu Daire Baskanindan ve Sube Miidiiriinden emir alir,

a) Denetim personeli olarak gérev yapmak.(Haftalik program gergevesinde isletmeleri denetime
¢ikmak.)

b) Diger birimlerden gelen tiim kamulagtirma taleplerini incelmek ve kamulastirma islemleri
i¢in gerekli olan tiim hazirliklar1 yapmak.

¢) Diger birimlerden gelen tiim CBS verilerinin TESKI CBS Veri Teslimi ve Veri Uretimine
dair Yonergede belirlenen standartlara goére olup olmadigini kontrol etmek ve CBS’ye
aktarmak.

d) Sehir, ilge ve koylerin imar planlarinin hazirlanmasi i¢in gereken bilgi ve belgeleri temin etmek,

e) Is Sagligi ve Giivenligi ile ilgili Daire Baskanlig1 adina gerekli ¢alismalar1 yiiriitmek.

f) BIMER bagvurularini degerlendirmek

g) 22/d Hizmet alimu, ihale islemlerini yiiriitmek.



h) Tasinmaz Ecrimisil protokollerinin hazirlanmasi ¢alismalarini1 yapmak,

i) Kamulastirma ve Irtifak calismalari kapsaminda gerekli olan beyannamelerin hazirligimni
yapmak,

J) Genel Miidiirliigiimiiz adina Tapu Midiirliiklerindeki islemlerin takibini yapmak,

K) Zarar-Ziyan dosyalarin hazirlanmasini yapmak ve takip etmek,

I) Harita veri iiretimi kapsaminda arazi ¢aligsmalar1 yapmak,

m) Genel Miidiirliigiimiize ait tasinmazlarin tescil islemlerini yapmak ve takip etmek,

n) Genel Miidirligiimiize ait tim sanat yapilarinin koordinatlarii haritaya islemek,
kamulastirma gerekli olan alanlarin sinirlarini belirlemek.

0) Daire Bagkanliginda Netcad (harita uygulama) Programini kullanmak.

p) Daire Baskanligi mutemeti olarak goérev yapmak.

g) Meslegiyle ilgili aragtirma-gelistirme faaliyetlerine katilmak,

Biiro personeli

MADDE 16-(1) Daire Bagkanindan ve Sube Miidiirlerinden ve teknik personelden emir alir,
a) Daire Bagkanligi’nin yazigmalarin1 yapmak,

b) Kamulastirma islemlerinde tiim 6deme evraklarini hazirlamak,

c) Genel Midiirligiimiizce kiralanan tiim taginmazlarin kira 6deme evraklarini hazirlamak,
d) Personel puantaj islemlerini yapmak ve takip etmek,

e) Giinlik tim biiro islemlerini yapmak ve takip etmek,

f) Biiro elemani olarak tiim personelin kendisine verdigi gorevleri yerine getirmek.

g) Daire Bagkanligi genel ihtiyaglari kapsaminda isleri gergeklestirmek.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonergede yer almayan hususlar )
MADDE 17-(1) Bu y6nergede diizenlenmeyen hususlarda Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Miidiirliigi Kurulus, Gorev ve Yetkileri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik ‘
MADDE 18-(1) Bu yonerge TESKI Yonetim Kurulu kabuliiyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme _
MADDE 19-(1) Bu yonerge TESKI Genel Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.



