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TEKIRDAG SU VE KANALIZASYON IDARESI GENEL MUDURLUGU
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak
Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Y&nergenin amact Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirligiinde Genel Miidiir adina imzaya yetkili makamlar belirlemek, verilen yetkileri belli
ilkelere baglamak, yoneticilik sifati bulunanlara yetki taniyarak {ist makamlarin Snemli
konularda daha etkin kararlar almasini kolaylastirmak i¢in kendilerine zaman kazandirmak,
hizmetlerde stirat ve verimliligi arttirmaktadir.

(2) Bu Yénerge, Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigti personelinin unvan ve
ifa ettigi goreve gore imza yetkilerinin belirlenmesine ve bu gergevedeki uygulama esaslarina
dair hususlari ihtiva eder.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 20.11.1981 tarihli ve 2560 sayili Istanbul Su ve Kanalizasyon
idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 9’uncu maddesi (a) ve (h)
bendleri, 11’inci maddesi son fikrasi ile Ek 5’inci maddeleri ve Tekirdag Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigti Kurulus, Gérev ve Yetkileri Hakkinda Yénetmelik 20°nci maddesine
dayamlarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 3- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda;

a) TESK1/Idare/Kurum : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiirliigiint,
b) Genel Miidiir : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriin,

c) Genel Miidiir Yardimcist : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiir
Yardimeilarini,

d) 1.Hukuk Miisaviri : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi 1.Hukuk Miisavirini,
e) Teftis Kurulu Bagkan: : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Teftis Kurulu Bagkanini,
f) Daire Baskan1 : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Daire Baskanlarini,

g) Birim Amiri : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiirliigii biinyesindeki
Miidiir/Sube Mudiiriini,

§) Yonerge : Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Mudirligi Imza Yetkileri
Yonergesini ifade eder.
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IKiNCi BOLUM
imza Yetkilerinin Kullanimi ve Devrine Iligkin Usul ve Esaslar

Genel hususlar

MADDE 4- (1) Imza yetkilerinin kullammi ve devredilmesinde,

1- Biitiin yazismalar Bagbakanlik¢a yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik” te belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yapilir.

2- Yetkilerin, sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullamlmas: esastir.
3- Bu Yénerge ile yetki devredilen, kendisine devredilen yetkiyi bir bagkasina devredemez.

4- Birimlerde, bu Yonerge ile verilen imza yetkilerinin kullanimina iligkin esaslara gore
uygulama yapilmasindan ilgili birim amirleri sorumludur.

5- Yazilar, varsa ilgi yazilar ve ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

6- Genel Miidiirliik Makamina arz edilecek yazilar, Teftis Kurulu Bagkami, 1 Hukuk Miisaviri
ve Genel Miidiire dogrudan bagh birimlerin Daire Baskani ve Miidiirlerin paraf/imzalar: ile
dogrudan, Genel Miidiir Yardimciligina bagl birimlerin yazilan ise ilgili birimlerdeki memur,
sef, miidiir ve daire bagkaminin paraf/imzalari ve ilgili Genel Miidiir Yardimcisimn paraf/imzasi
ile sunulur.

UCUNCU BOLUM
imza -Onay Makamlari, Bunlar Tarafindan Imzalanacak Yazilar
Genel Miidiir tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 5- (1) Genel Mudiir tarafindan,

a) Cumhurbagkanhigi, TBMM Bagkanlis, Bakanlik, Vali, Biiyiiksehir Belediye Bagkanu,
Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreteri, Kaymakam, Ilge Belediye Bagkan, YOK Baskan,
Universite Rektorii, Akademi Bagkani, Gelir Idaresi Bagkani, Vergi Dairesi Bagkani,
Defterdar, Banka Genel Miidiirti, Sendika Konfederasyon Baskant, Sendika Genel Baskani,
Baro ve Oda Baskani ile Dig Ulke Temsilcileri tarafindan imzalanmig yazilara verilecek
kurumsal yazi cevaplari ve ayni makam ve mercilere hitaben diizenlenen yazilar,

b) Yonetim Kurulu ve Genel Kurul giindemine arz ve tevdii edilecek hususlara iliskin yazilar,

¢) Idarenin harcama birimlerinin, mal ve hizmet alimi, yapim isleri, kamulastirma (irtifak ve
tiriin bedelleri dahil), kira 6demelerine dair protokol ile gesitli kurum ve kuruluslarin
sorumluluk alani icerisinden gegirilecek altyap1 gegis protokollerine ait ilk onay yazilari,

¢) Teftis Kurulu Bagkanliginca inceleme, arastirma sorugturma, danismanlik, denetim ve teftis
yapilmasi hususlarina iliskin taleplerin onay1 ve gorev emirleri,

d) 1.Hukuk Misavirliginden gorts sorulmasina iliskin miitalaa talep yazilan ile Idare
alacaklari, hasar bedelleri, kamulastirma ve diger tim konularda dava agilmasina iligkin
Olur ve talep yazilar,

s
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e) Idareye ait personel giderleri ile ilgili 6deme olurlarini imzalamak,

f) 1.Hukuk Miisavirliginin gérev konular ile ilgili olarak TESKI icindeki tiim birimler TESKI
disinda vekaletname sunulan islemler hari¢ adli, idari yargi merileri, kamu ve 6zel hukuk
tiizel kisileri ile ilgili yazigmalar,

g) Genel Miidiire bagh personelin performans degerlendirme rapor ve belgeleri ile fazla
calismaya iliskin onaylari,

) Yargi mercilerince verilen kararlara karsi itiraz, temyiz, karar diizeltme, yargilamanin
yenilenmesi ve yazili emirle bozma yollarina gidilmemesi y&niinde 1.Hukuk
Miisavirligince teklif edilen Olur yazilari,

h) Kamu kurum ve kuruluglari, Tekirdag Biiyliksehir Belediyesi, llce Belediye
Bagkanliklarnin 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri veya Hukuk Isleri Miidiir{i imzas1 ile
gelen yazilara verilecek cevaplar, Tiim adli-idari merciiler, Valilik, Kaymakamlik, kamu
kurumlar1, kamu ve &zel hukuk tiizel kisileri ile yapilacak yazigmalar,

1) Genel Miidiir Yardimeilari, Genel Miidiire dogrudan bagli birim amirleri ve Daire
Bagkanlarimn izin onaylari ile izin, rapor ve gorevlendirme hallerinde Genel Mudiir
Yardimeilar ile birim amirlerine vekalet edecek personelin onaylari,

i) Memur personelin iicretsiz izne ayrilma onaylari,
j) Personelin yurt i¢i ve yurt dis1 egitim ve gérevlendirme onaylari,

k) Memur, sézlesmeli personel ve is¢i personelin daire bagkanliklari arasinda yapilacak
gdrevlendirme olurlari,

1) Memur personelin derece/kademe terfii, intibak, naklen tayin ve emeklilik onayr, Idareye
naklen atanacak ya da bagka kuruma naklen atamasi yapilacak memur personel i¢in
muvafakat istenmesi veya verilmesi yazilari, bagka kurumlarda gorevlendirilecek is¢i ve
memur personelin goérevlendirme onay yazilari,

m) Disiplin Kurulunun teskili i¢in olur alinmasi ve kararlarin onay: ile Disiplin Kurullaria
gonderilecek yazilar,

n) Genel Miidiirlik Makamina bagli birim personelinin performans degerlendirme rapor ve
belgeleri,

o) Ilgili daire bagkanliginca hazirlanip onaylanan ara hakedis, kesin hesap, kesin hakedis
raporu, is programi, mukayeseli kesif 6zeti, yeni fiyat tutanafi, gegici ve kesin kabul
tutanagy, tasfiye, gegici ve kesin kabul tutanag: belgeleri,

6) Ihaleli islerde, Yonetim Kuruluna sunulacak stire uzatim ve kesif artis olurlari ile Yonetim
Kurulunca verilen yetki limiti i¢inde ihale komisyonu teskili, yaklastk maliyet komisyonu
tegkili, ihale onaylar, yiiklenici ile yapilan sozlesmeler, kontrol teskilat1 kurulmas,
muayene ve kabul komisyonu olusturulmast, alt yiiklenici kabulii, temlik olurlari, gegici ve
kesin kabul komisyonu kurulmasi, sézlesme devir olurlari, fesih ve tasfiye komisyonu
kurulmasi, fesih tutanag: onayi, gegici ve kesin kabul tutanag: onaylari, kesin teminat iadesi
olurlar ve teminat mektuplarinin gelir kaydedilmesi onay, is deneyim/denetleme/bitirme
belgeleri onaylar;

p) Birim fiyat teklif alma suretiyle ihalesi yapilan/yapilacak igme ve kullanma suyu, atiksu ve
yagmur suyu ingaatlarinda, yiiklenici firmalara oncelikli olarak hangi kisimlarin
yaptirilacagina iliskin yapim olurlari,
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r) Devlet arazisinin tahsisi ile ilgili talep yazilari, kamulastirma teklif yazilari, kiymet takdiri
ve uzlagma komisyonu teskili oluru,

s) Konut tahsis komisyonunun teskili onayz,

s) Sukesintisi olur’lar1 :

t) TESKI Genel Miidiirliigii adina gorsel ve yazili basina yapilacak yazili agiklama metinleri,
u) Sivil Savunma Planlariyla ilgili yazilar,

i) TESKI disindaki kurumlarca idarenin gérev alanina giren islere iliskin imalatlarin gecici ve
kesin kabul komisyonlarina idare personeli gérevlendirme yazilari, :

v) Valilik veya Kaymakamlik Makam ile Biiyliksehir Belediye Bagkanlik makaminin
inceleme aragtirma ve sorusturma icin miifettis ve miifettis yardimeis: gérevlendirildigi
hallerde, bu gérevlendirmeye iliskin yazilar ile bunlara ait rapor ve belgelerin, Valilik veya
Kaymakamlik Makam ile Biyiiksehir Belediye Bagkanlik Makamina gbnderilmesine
iliskin yazilar,

y) Davali ve davaci sifatiyla takip olunan davalarda kars: tarafa ddenecek vekalet tcreti
yargilama giderleri ve vekalet iicreti olurlarini imzalamak,

z) Giivenlik sorugturmasi ve arsiv arastirmastyla ilgili diizenlenen yazilar,
aa) CED, imar plan1 yapimi, revizesi ve havza koruma ile ilgili goriis yazilari,

bb)idare alacaklarinin tahsili igin ihtiyag duyulan bilgi ve belge teminine yonelik ilgili
belediye, meslek odasi, tapu miidiirliigii, niifus midiirligt ve muhtarliklar ile yapilmasi
gerekli yazigmalari,

cc) Parasal sinira tabii olmaksizin;

- Maas, mesai, is¢i ikramiyeleri, vekalet licreti ve personele yapilacak tiim Sdemelere
iliskin 6deme olurlari, banka talimatlar; harcirah, is avanslarina iliskin 6deme olurlari,
banka talimatlari,

¢¢) Kamu Thale Kurumu ile yapilacak yazismalar,

dd) Genel Miidiirliikler harig, bankalar ve gesitli kuruluslara hitaben diizenlenen yazilar,
ee) Sendikalarla ilgili yazismalar,

ff) Idareye akaryakit temini igin arac ve personelin yurt igi gérevlendirme yazilar,

gg) TESKI digindaki kurumlarca idarenin gorev alanina giren islere iligkin imalatlarin gegici ve
kesin kabul komisyonlarina idare personeli gérevlendirme yazilari,

gp) Ilgili daire baskanliginca onaylanan; ihaleli, idarece yapilan ya da ilgilisince yapilan her
tiirlii igme ve kullanma suyu, atik su ve yagmur suyu, Ust yapilara (atik su aritma, igme suyu
aritma, depo, pompa istasyonu, tesis,....vb) ait avan, kesin ve uygulama projeleri ile igletme
projelerinin onay olurlari,

hh) ilgili Daire Baskanliginin Bankalar aras1 hesaplardan yapilan elektronik Fon Transferleri
(EFT) ve havale yazilan ile alakali yazigmalar,



11) Idaremize devri yapilacak kooperatifler, sanayi siteleri, toplu konut alanlari, gecekondu
snleme bolgeleri ve tiniversite kampiisleri ile benzeri kamu kuruluslar1 ve 6zel kuruluglar
tarafindan yapilan igme ve kullanma suyu, atiksu ve yagmur suyu ve Ust yapilarin devir
komisyonunca hazirlanan devir tutanagi onayi,

- Yer teslim tutanagi onaylari,
- Gegici teminat iadesi yazilari,
- [s bitirme belgesi yazilari,

ii) Mifettisler tarafindan yiriitiilen faaliyetler kapsaminda yapilan teftis, inceleme ve
sorusturma neticesinde diizenlenen raporlarin Genel Miidiirlik Makamina sunulmasina
iliskin yazilar ile bunlarin bilgi ve geregi i¢in ilgili birimlere génderilmesine iligkin yazilar,

jj) Sadece Genel Miidiire dogrudan bagli Harcama birimi olan Miidiirliiklerin; bagli olduklar
Makamin onayini gerektirmeyen Genel Miidiirliik ve birimlerinin faaliyet alanina iliskin
hususlarda Basin ve Halkla iliskiler ile her tiirlii soru énergelerinin cevaplanmasina iligkin
ic ve dis yazismalari,

kk)Idare alacaklarinin tahsili igin ihtiyag duyulan bilgi ve belge teminine yonelik ilgili
belediye, meslek odasi, tapu miidiirliigd, niifus mudiirligi ve muhtarliklar ile yapilmasi
gerekli yazigmalari,

1I) Kaymakamliklar tarafindan ilgedeki kamu kurum ve kuruluglart ile yapilan mutat
koordinasyon toplantilarina Idaremiz adina istirak eden ilgili Sube Miidiirliigtiniin hizmet
konularma giren hususlarda, ilgili Kaymakamliga cevap ve bilgi verilmesi mahiyetindeki
yazigmalar,

mm) Abonelerden sehven yapilan fazla tahsilat nedeniyle yapilacak iadelerde alinan olur,

nn) Banka veya abone tarafindan, sehven yapilan ddemelerin iadesi, tahsilat 6deme Olurlari,
abonelerin alacak ve borg teyitleri ile ilgili bilgi mahiyetindeki yazilar,

00) Banka EFT'leri, kartli su iade islemlerine iligkin banka talimatlari, KDV, Mubhtasar, SGK,
Damga Vergisi beyannameleri, bunlara iliskin yazigmalar ile diizeltme beyannamelerinin
imzalanmasi, teminat mektubu teyitleri, icra dairelerince yazilan yazilara verilecek
cevaplar, firma ve miiteahhitlere yazilacak bilgi mahiyetindeki yazilar,

66) Giivence bedeli iade, miikerrer ve tenzilli iade 6demeleri ve kartli sayag abonelerinin kredi
iadeleri, abone hesaplarina yapilan EFT 6deme talimatlar,

pp) Stratejik Plan, Performans Programi ve Faaliyet Raporu ¢aligmalarinimn baglatiimast ile ilgili
yazilar,

rr) Ilgili yilin Biitge Cagrisi, Biitge Tasarisi ve Faaliyet Raporunda yer alan I¢ Kontrol Giivence
Beyani,

ss) Ilgili yihn Yénetim Dénemi hesabi, Biitge Kesin Hesab: ve Tasinir Mal Kesin Hesabu,
imzalanir.

ss) Mali raporlar, KDV 1 ve KDV 2 beyannameleri, damga vergisi beyannameler, diizeltme
beyannameleri, teminat mektubu teyitleri ve hesaplar arasi aktarma, vadeli hesap agma
kapama yazilari, teslimat miizekkeresi ve gonderme emri talimatlari,

tt) 2560 sayili Kanun ve diger ilgili mevzuatla belirlenen gorevler ile ilgili yazilar, imzalamur.

L i
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Genel Miidiir Yardimecilar: tarafindan Imzalanacak Yazilar

MADDE 6- (1) Genel Miidiir Yardimcilar: tarafindan,

a) Kendisine bagli Daire Bagkanliklar ile ilgili Genel Miidiir tarafinda imzalanmasi
gerekmeyen yazlar,

b) Genel Miidiiriin gérevi geregi makaminda bulunmadigi ve acilen ulagilamadi
zamanlarda Genel Miidiir tarafindan imzalanmasi gereken, ancak 6zellik ve ivediligi
sebebiyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

¢) Genel Miidiiriin imzasini gerektirmeyen, hizmet akigi ile ilgili bir direktifi, goriis ve
Oneriyi igeren yazilar,

d) Kendisine bagli Daire Bagkanliklardaki amiri oldugu personelin performans
degerlendirmeleri,

e) Kendisine verilen “yetki limiti” dahilinde ve kendisine bagli Daire Bagkanliklarina dair;
- Ihale onaylari, -
- Mal ve hizmet alimi ile yapim islerine ait 6deme olurlari,
- Kamulastirma (irtifak ve iiriin bedelleri dahil) ile kira bedellerine iligkin ddeme
olurlari,
- Cesitli kurum ve kuruluslarin sorumluluk alani ierisinden gegirilecek altyapr gegis
iicretlerine iliskin 6deme olurlari,

- Haberlesme, 1sitma, elektrik giderlerine ait 6deme olurlari,

) Genel Miidiirliikler harig, bankalar ve gesitli kuruluslara hitaben diizenlenen yazilar,

g) Idarenin mevcut tesislerine iigiincii sahuslarca verilen hasar bedellerinin tespitine iligkin
onaylar,

h) Ilgili daire baskanliginca onaylanan; ihaleli, idarece yapilan ya da ilgilisince yapilan her
tiirlii igme ve kullanma suyu, atik su ve yagmur suyu, {ist yapilara (atik su aritma, igme
suyu aritma, depo, pompa istasyonu, tesis,....vb) ait avan, kesin ve uygulama projeleri
ile isletme projelerinin onay olurlari,

i) Is bitirme belgesi yazilari,

j) Teknik personele verilen arazi tazminatlarmin Olur’u ile memur ve is¢i personelin fazla
mesai onaylari,

k) Diger ilgili mevzuat hitkiimleri ile verilen gorevlere iliskin yazilar, ilgili Genel Midiir
yardimcisi tarafindan imzalanir.

1) Abonelerle yapilan yazigma evraki, yazigmalar ile alt yap: imalatlari i¢in gerekli tiim
ruhsat izin ve bilgilendirme amaciyla yazilan yazilar,

m) Egitim kurumlari, vakif, dernekler ile muhtarliklara hitaben diizenlenen yazilar,

n) Kesinlesen ihale kararlarin katilime: firmalara bildirilmesi ile ihaleyi kazanan firmay:
sozlesmeye davet etmeye iliskin diizenlenen yazi ve yapilan yazigmalar,



p)

Q)

Yaklasik maliyet tutanagi, idari sartname ve teknik sartname onaylari ile bunlara iliskin
degisiklik teklif yazi ve onaylar,

Ara hakedis, kesin hesap, kesin hakedis raporlari, i§ programi, mukayeseli kesif 6zeti,
yeni fiyat tutanag, gecici ve kesin kabul tutanagi, tasfiye gegici ve kesin kabul tutanagi,
fesih tutanag onay islemleri i¢in Genel Miidiir Yardimeiligt vasitasiyla bu onaylarin
Genel Miidiirliik Makam'ina olur sunus yazilari,

ihaleli, idarece yapilan ya da ilgilisince yapilan ada ici ada dis1 her tiirli icme ve
kullanma suyu, atiksu ve yagmur suyu, iist yapilara (atiksu aritma, igme suyu aritma,
depo, pompa istasyonu, tesis,...vb) ait avan proje, kesin ve uygulama projeleri ile igletme
projelerinin onay sunus olur yazilari,

idaremize devri yapilacak kooperatifler, sanayi siteleri, toplu konut alanlari, gecekondu
onleme bolgeleri ve tniversite kampiisleri ile benzeri kamu kuruluslari ve ozel
kuruluglar tarafindan yapilan igme ve kullanma suyu, atiksu ve yagmur suyu ve list
yapilarin devir komisyonunca hazirlanan devir tutanagi onay1,

idarenin mevcut tesislerine tigtinci sahislarca verilen hasar bedellerinin onayini
miiteakip ii¢lincii sahislara ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina bildirim yazilari,

Ust amir ile birlikte imzalanmas: gereken yazilar,

idare alacaklarimin tahsili iin ihtiyag duyulan bilgi ve belge teminine yonelik ilgili
belediye, meslek odasi, tapu miidiirliigi, niifus mudurligl ve mubhtarliklar ile yapilmasi
gerekli yazigmalari,

Kaymakamliklar tarafindan ilgedeki kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan mutat
koordinasyon toplantilarina Idaremiz adina istirak eden ilgili Sube Midiirliigiiniin
hizmet konularina giren hususlarda, ilgili Kaymakamliga cevap ve bilgi verilmesi
mahiyetindeki yazigmalar,

w) Idare alacaklarmin tahsili, kapama yapilmasi, abone tesisatlarimin teknik inceleme,

kontrol ve kesfinin yapilmasi ve benzeri is ve islemlere iligkin Abone Isleri Sube
Midirlikleri arasinda isbirligi ve koordinenin saglanmasi kapsaminda Sube
Miidiirliikleri arasinda dogrudan yapilmasi gereken yazigmalari,

Yatirim programlarinin teklif yazilari,
Ust amir ile birlikte imzalanmas: gereken olur ve vb. yazilar,

idare alacaklarmin tahsili, kapama yapilmasi, abone tesisatlarimn teknik inceleme,
kontrol ve kesfinin yapilmasi ve benzeri is ve islemlere ilisgkin Abone Igleri Sube
Miidirliikleri arasinda isbirligi ve koordinenin saglanmasi kapsaminda Sube
Miidiirliikleri arasinda dogrudan yapilmas: gereken yazigmalari,

aa) On 6demeli kartli su sayaci ile su kullanan abonelerin; hesap kesme islemleri sonucunda

alacakli ¢ikmalari halinde Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlifina génderilecek ddeme
olurlari,

bb) Dogrudan Temin Limitleri sinirinda mal ve hizmet alimi, yapim isleri, haberlesme

(telefon, telsiz vs.), 1sitma (dogalgaz, fuel-oil) elektrik, kira ve kamulastirma (irtifak ve
iirtin bedelleri dahil) bedellerine iligkin 6deme talimatlar ile sunulan hizmetler
nedeniyle alinan bedellerin iadesi gerektigi hallerde (abonelerden sehven yapilan fazla
tahsilat iadeleri hari¢) yapilacak 8demelere iliskin banka talimatlari, ilgili Genel Mudiir
Yardimecisi tarafindan,



Teftis Kurulu Baskam tarafindan Imzalanacak Yazilar

MADDE 7- (1) Teftis Kurulu Bagkan tarafindan;

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
y

)

Teftis, inceleme ve sorusturma faaliyetlerinin ytiriitiilmesi ger¢evesindeki Genel Miidiirltik
Makamiu olurlar: geregi Miifettis gorevlendirilmesine iligkin gérev emri yazilar,

Teftis Kurulu Baskanlig1 biinyesinde gérev yapan Miifettis ve diger personelin izin ve 6zliik
haklarina iliskin yaz1 ve onaylar,

Teftis Kurulu Bagkanliginn i¢ hizmet akisi ve diizenlenmesine iliskin yazilar,

Teftis Kurulu Bagkanlig1 personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri ile fazla
caligmaya iliskin onaylar,

Ust amir ile birlikte imzalanmasi gereken yazilar,
Sarf malzeme talep fisleri ve malzeme talep formlari,

Harcama yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklari cergevesinde diizenlenen &deme
emirlerine iliskin yazilar,

Kendisine bagli birimlerin i¢ hizmet akis1 ve diizenlenmesine iligkin yazilar,

Bu ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde, “TESKI Teftis Kurulu Yénetmeligi” hiikiimleri
uygulanir.

TESKI Kurulus Gérev ve Yetkileri Hakkinda Yonetmelik, TESKI Teftis Kurulu Baskanlig:
Calisma Yonergesi ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazigmalar
imzalanir.

1. Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak Yazilar

MADDE 8- (1) 1.Hukuk Miisaviri tarafindan;

2)
b)

c)
d)
€)
f)

1. Hukuk Miisavirligi personelinin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iliskin onaylar,

Harcama vyetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklar1 gercevesinde diizenlenen Odeme
emirlerine iliskin yazilar,

Sarf malzeme talep fisleri ve malzeme talep formlari,
Ust amir ile birlikte imzalanmas: gereken yazilar,
Kendisine bagl birimlerin i¢ hizmet akisi ve diizenlenmesine iligkin yazilar,

TESKI Kurulus Gérev ve Yetkileri Hakkinda Y&netmelik, TESKI 1. Hukuk Miisavirliginin
Kurulus, Gorev ve Yetki Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen konulardaki
yazi ve yazigsmalar imzalanir.

Daire Bagkam tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 9- (1) Daire Bagkan: tarafindan;

a)
b)

©)

d)

Harcama yetkilisi gérev, yetki, ve sorumluluklari kapsaminda diizenlenen 6deme emirleri,
Daire Baskanlig1 personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri,

Daire Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklarina dahil olan hususlara iligkin hazirlanan
ihale s6zlesmesinin iglemli niishasi,

Kendi biinyesindeki personelin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iliskin onaylar,
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¢) Sarf malzeme talep fisleri ve malzeme talep formlari,
f) Ust amir ile birlikte imzalanmasi gereken yazilar,
g) Kendisine bagli mudiirliiklerin i¢ hizmet akis1 ve diizenlenmesine iliskin yazilar,

h) TESKI Kurulus, Gérev, Yetkileri Hakkinda Yonetmelik, Daire Baskanliginin Yetki ve
Sorumluluklarim belirleyen Calisma Yonergesi ve ilgili diger mevzuat ile yetki verilen
konulardaki yazi ve yazismalar imzalanir.

Miidiir veya Sube Miidiirii tarafindan Imzalanacak Yazlar

MADDE 10- (1)

a) Tim abonelerle yapilacak olan bilgi ve cevap mahiyetindeki her tiirli yazismalar,
ihbarname ve icra takibi 6ncesi su borglarina 6demeye son kez davet icin gonderilen ihtar
yazilari,

b) Hizmet mahallindeki belediyenin ilgili birimleri ile proje onayi, temel {istii ruhsat goriisii,
iskan goriisii ve su kapama talep yazilarmin cevaplari ile benzeri mutat faaliyetler
kapsaminda ilgili belediyenin taleplerine iliskin bildirim, cevap ve bilgi doniisii ve bilgi
talebi mahiyetinde yapilmasi gereken yazigmalari,

¢) Miidiirliik personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri,
d) Su ve kanal arizalari ile inceleme, sorun giderme ve vatandas bilgilendirme yazilari,

e) Su ve kanalizasyon durum belgesi, su ve kanalizasyon tesisleri harcamalarina katilma
paylarinin tahsil edilip edilmedigine iliskin yazlar,

f) Kendi biinyesindeki personelin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iliskin onaylar,

g) Abonelerin TC kimlik numarasi ve agik adres bilgilerinin kamu kurum ve kuruluglarindan
aragtirilmasi,

h) Yetkisi bulunan ilge dahilinde Su borcu bulunan kamu kurum ve kuruluglarinin borglarini
ddemeleri igin tebligat yazilari,

i) Resmi Kurumlarin Kanal Kot Tutanagi, Sihhi Tesisat Proje Onayi, Altyap:t Katilhm
Ucretleri ile I[gmesuyu ve kanalizasyon baglant: talep yazilari,

j) llge Belediye Baskanliklarindan gelen yikim kararlarina yonelik talepler ve Ilge Sube
Miidiirliiklerince yapilan altyap: ¢aligmalarinin kazi ruhsati (AYKOME) bagvurulari, i¢in
diger Kamu Kurum ve Kuruluglar ile yapilacak yazismalar, Sube Miidlrli tarafindan
imzalanir.

DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimleri
Yonergede yer almayan hususlar

MADDE 11- (1) Bu yénergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirhik

MADDE 14- (1) Bu yonerge; Yoénetim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Isbu yonerge Genel Miidiir tarafindan ytirtittiliir.
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