TEKIRDAG SU VE KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
1.HUKUK MUSAVIRLIGI )
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii
1.Hukuk Miisavirliginin, teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev, yetki, calisma usul ve esaslarini
belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yliriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii temsilen,
Idare tarafindan veya Idareye kars1 agilan davalarin, icra takiplerinin, hukuki is ve islemlerin adli, idari
ve mali yargi makamlar ile arabulucu, hakem veya hakem heyeti nezdinde takip edilmesi, yiritilmesi,
sonuclandirilmasi, hukuki gortis verilmesi ile ilgili usul ve esaslar ile 1.Hukuk Miisavirliginin teskilat
yapisi ve bu yapida yer alanlarin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénerge, 20/11/1981 tarihli ve 2560 sayili Istanbul Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus ve Gorevleri Hakkinda Kanun ile Tekirdag Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigii Gérev ve Yetkileri Hakkinda Teskilat Y&netmeliginin 23 (incii maddesi
hikmine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Y0nergede ifade edilen;

a) Avukat: 1.Hukuk Miisavirliginde ¢alisan kadrolu ve sdzlesmeli idare avukatini,

b) Birim: TESKI Genel Miidiirliigii Daire Baskanliklar1, Mudurlikler ve Sube Miidiirliiklerini,
c) Biro personeli: 1.Hukuk Miisavirligi biirosunda ¢alisan memur ve isgileri,

¢) Genel Kurul: TESKI Genel Kurulunu,

d) Genel Mudur: TESKI Genel Miidiriin,

e) Genel Miidiirliik/TESK1/ Idare: Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii,
f) 1.Hukuk Miisaviri: 1.Hukuk Miisavirliginin birim amirini,

g) Hukuk Miisaviri: 1.Hukuk Miisavirliginde ¢alisan hukuk miisavirini,

g) Miisavirlik: 1.Hukuk Misavirligini,

h) Miisavirlik personeli: 1.Hukuk Miisaviri, hukuk miisaviri, avukatlar ve buro personelini,

1) Yonetim Kurulu: TESKI Yénetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat
MADDE 5- (1) 1.Hukuk Misavirligi; 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, Avukatlar, buro
personeli ve soforden olusur.
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Baghhk

MADDE 6- (1) 1.Hukuk Miisavirligi, dogrudan Genel Miidiire bagl olarak faaliyetlerini yiiriitiir,
dava ve icra takiplerini Genel Miidiir adina yapar.

(2) Misavirligin ¢alismalarin1 1.Hukuk Miisaviri diizenler. 1.Hukuk Miisavirinin bulunmadig
zamanlarda bu gorev, Miisavirlige vekalet eden hukuk miisaviri veya avukat tarafindan yerine getirilir.

1.Hukuk Miisavirligi

MADDE 7- (1) 1.Hukuk Miisavirliginin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Genel Miidiirliik tarafindan tevdi edilecek hukuki konular hakkinda hukuki goriis vermek ve
hukuki konulara iligkin islemleri yapmak,

b) Idareyi temsilen, Idare tarafindan veya idare aleyhine acilan davalarla icra takiplerini, adli,
idari ve mali yargi makamlar1 ile arabulucu, hakem veya hakem heyeti nezdinde takip ederek
sonuglanmasini saglamak, bunlarin dosyalarin1 diizenlemek ve kayitlarini tutmak,

c¢) Davay1 kabul, davadan vazgegme, feragat ve sulh teklifleri hakkinda Genel Miidiirliige goriis
bildirmek, yetki alanina gére Genel Kurul, Yonetim Kurulu veya Genel Miidiir kararlarina gore geregini
yapmak,

¢) 1.Hukuk Miisavirliginin katilmas1 gereken komisyonlara istirak etmek, talep edilmesi halinde
goriis ve rapor sunmak,

d) Idarenin gérev, yetki ve sorumlulugu kapsaminda ilgili Daire Baskanliklarinca hazirlanan
yonetmelik, yonerge, sozlesme, sartname ve protokol tasarilarini mevzuata uygunluk yoniinden
incelemek ve goriis bildirmek,

e) Inceleme, denetim ve sorusturma konusu olmus olaylarla ilgili olarak 1.Hukuk Miisavirligine
intikal ettirilen sorusturma ve tazmin raporlarinda tespit edilen sorumlular hakkinda gerekli hukuki
yollara bagvurmak ve agilan davalari takip etmek,

f) Genel Miidiirliige gelen her tiirlii adli tebligati almak, bunlarin cevaplarini hazirlayp ilgili
mercilere géndermek ya da birimlerce hazirlanacak cevaplarin ilgili mercilere stresinde gonderilmesi
icin takibini saglamak,

g) Toplu is s6zlesmeleri miizakerelerine katilmak ve toplu is sézlesmelerinin uygulanmasinda
ilgili birimlere hukuki goriis bildirmek,

g) Dava ve icra takipleri ile diger hukuki faaliyetlere iligskin yillik ¢aligma raporu diizenleyerek
Genel Miudiirliige sunmak,

h) Kanun yollarina bagvurulmasinda idare yarar1 gériilmeyen yargi kararlar1 aleyhine kanun
yollarina bagvurulmamasi hususunda Genel Miidiire goriis bildirerek onayini almak,

1) Genel Miidiiriin verdigi diger gorevleri yapmak.

1.Hukuk Miisaviri

MADDE 8- (1) 1.Hukuk Miisavirinin gorev ve yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) 7 nci maddede belirtilen gorevleri bizzat yapmak veya yaptirmak,

b) Miisavirlik personelinin hizmet i¢i egitimini saglamak,

¢) 1.Hukuk Miisavirligini temsil etmek, yonetmek, hukuk miisaviri, avukat ve biiro personelinin
caligmalarini diizenlemek ve denetlemek, talep halinde Genel Miidiirliige ¢alismalar hakkinda rapor
sunmak,

¢) Miisavirlik personelinden gelen evraki incelemek, varsa eksiklerini tamamlatmak (izere
geregini yapmak,

d) Belli bir konuya ait mevzuatin miisavirlik personeli arasinda degisik bi¢cimlerde anlagildig:
veya yorumlandigi hallerde, goriis ve uygulama birliginin saglanmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

¢) Miisavirlik biirosundaki islerin diizenli yiiriitilmesini, tim belgelerin, dosyalarin ve demirbas
esyanin geregi gibi muhafazasini, islemlerin yasal slreler iginde yerine getirilmesini saglamak ve
izlemek,

f) Miisavirlikle ilgili yapilacak harcamalari tetkik ederek, harcama yetkilisi olarak imzalamak.

(2) 1.Hukuk Miisaviri; kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan
Genel Miidiire kars1 sorumludur.
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Hukuk Miisaviri

MADDE 9- (1) Hukuk Miisavirinin gorev yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Misavirlik ile ilgili 7 nci maddede belirtilen gérevlerin yiirtitiillmesinde 1.Hukuk Miisavirine
yardimci olmak, yerinde bulunmadigi durumlarda isleyisin devamliligi i¢in Miisavirlik personelini
yonlendirmek,

b) 1.Hukuk Miisaviri tarafindan gérevlendirildigi dava ve icra takipleri ile sair gorevleri idare
adma takip etmek, yerine getirmek, dosyasini olusturmak, gorevin asamalar1 ve sonucunu 1.Hukuk
Miisavirine bildirmek,

¢) 1.Hukuk Miisavirinin tevdi ettigi hukuki goriislerin 6n incelemesini yapmak,

¢) Kanun, tiziik, yonetmelik vs. mevzuati incelemek, degisikleri takip etmek, avukat ve biro
personelini bilgilendirmek,

d) Miisavirlik avukat ve biro personelinin ¢alismalarinin diizenli yiiriitiilmesini kontrol ve temin
etmek,

e) Dava, icra, hukuki goriis, arabuluculuk listesi ve benzeri kayitlar ile arsivin diizenli tutulmasini
kontrol ve temin etmek, ettirmek,

f) 1.Hukuk Miisavirince verilecek sair gérevleri yapmak.

(2) Hukuk Miisaviri, kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan, Genel
Midure ve 1.Hukuk Miisavirine kars1 sorumludur.

Avukatlar

MADDE 10- (1) Avukatlarin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan kendisine tevdi edilen dava ve icra dosyalarini teslim almak,

b) idare aleyhine acilan dava ve icra takipleri ile Idare tarafindan agilmis bulunan dava ve icra
takiplerini Idare adina takip etmek, islemlerini yerine getirmek, dosyasini olusturmak, goérevin asamalari
ve sonucunu 1.Hukuk Miisavirine bildirmek,

c) Mahkemeye sunulan dilek¢e ve layiha suretleri ile karsi tarafin verdigi dilekge, evrak ve
dosyaya ait diger belgeleri diizenli bir sekilde bulundurmak,

¢) Tevdi edilen isler hakkinda, gerektiginde 1.Hukuk Miisaviri ile yoklugunda Hukuk Miisaviri
ile istisare ederek miitalaasini almak,

d) Islemler hakkinda agiklama, bilgi ve belge isteklerini, 1.Hukuk Miisavirligi kanali ile ilgili
birime bildirmek,

e) Tevdi olunan islerin, mevzuat ¢ergevesinde izlenip sorusturulmasini, dosyalarin dizenli ve
eksiksiz olmasini saglamak,

) Dava, icra, arabuluculuk listesi ve benzeri listelerin kayitlarint dogru ve diizenli tutmak,

g) Kendisine dava ve icra takibi ile ilgili tevdi edilen isi dncelikle zamanasimi ve diger usulii
islemler bakimindan gézden gegirerek en kisa siire i¢erisinde geregini yapmak, dava ve icra takipleri ile
ilgili islerin takibini yasal suresi icinde slresinde yapmak,

&) 1.Hukuk Miisavirinin tevdi ettigi hukuki goriiglerin 6n incelemesini yapmak,

h) 1.Hukuk Miisavirince verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

(2) Avukatlar kendilerine verilen gérevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan, Genel
Miidiire, 1.Hukuk Miisavirine ve Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Blro personeli

Madde 11- (1) 1.Hukuk miisavirligi biiro personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) 1.Hukuk Miisavirinin emri, gozetimi ve denetimi altinda icra islemlerini ve diger yazigma ve
dosyalama islerini yiiriitmek,

b) Misavirlige ait demirbaslari, titkketim malzemeleri ve sair esyay1 korumak ve muhafaza etmek,

¢) Gorev nedeniyle 6grenilen hususlar gizli tutmak, Miisavirlige ait dava dosyasi, rapor, evrak
vb. belgelerin asillarin1 veya Orneklerini 1.Hukuk Miisavirinin izni olmaksizin {igiincii kisilere
vermemek,
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¢) 1.Hukuk Miisavirligine ait icra dosyalarin1 Miisavirlik¢e kabul edilen dosyalama sistemine
gore tanzim ve tasnif etmek, kayitlar1 dogru ve diizenli tutmak,

d) Icra takiplerini ve tahsilatlarin sisteme kaydetmek, tahsilat makbuzlarini sistemden ¢ikartmak,

e) Isi biten dava ve icra takip dosyalarmi arsiv kayit sistemine uygun olarak arsive kaldirmak,

f) 1.Hukuk Miisavirinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

(2) Biiro personeli, kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan
1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukatlara karsi1 sorumludurlar.

Sofor

MADDE 12- (1) Soforiin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) TESKI’ye ait hizmet aracini verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun
olarak kullanmak,

b) Aracin gerektiginde teknik bakim ve onarimlarmin yapilmas: konusunda Misavirligi
bilgilendirmek ve araci her an kullanima hazir sekilde bulundurmak,

c) Ihtiyaclar1 karsilamak igin gorevli olarak gidilmesi gerektiginde, amirlerin bilgisi ve onay1
dahilinde bu islemleri gerceklestirmek,

¢) Hizmet aracinin amaci disinda gereksiz islerde kullanilmasina, araca ilgisiz kisilerin binmesine
izin vermemek,

d) Hizmet aracin1 verimli ve ekonomik kullanmak,

e) Etik kurallara uygun ¢alismak,

f) Is saglig1 ve giivenligi, kalite ve gevre yonetim sistemlerinin gereklerini yerine getirmek, ilgili
yasal sartlara uygun calismak.

(2) Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan 1.Hukuk
Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukatlara karsi1 sorumludurlar.

Tasmr kayit ve kontrol yetkilisi

MADDE 13- (1) Tasmir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkilisince, memuriyet veya
caligma unvanina bagl kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini Taginir Mal Yonetmeliginde belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gérevlendirilir.

(2) Tasmur kayit ve kontrol yetkilisinin gorevleri sunlardir;

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar: cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tagiirlar
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin
kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek,

¢) Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasiir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek,

d) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

e) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek,

f) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

g) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlart bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak,

h) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.
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UCUNCU BOLUM
1.Hukuk Miisavirligi Calisma Esaslari

Hukuki goriis ile ilgili esaslar

MADDE 14- (1) Birimlerin faaliyet alanlariyla ilgili tereddiit olusturan bir konuda hukuki goriis
alinmasina ihtiyag duyuldugu takdirde, hukuki goriis talebi yazili olarak ve bizzat Genel Miidiir
Oluru/imzast ile 1.Hukuk Miisavirligine iletilir.

(2) Hukuki goriis taleplerinde, hukuki problemin iliskin oldugu olay ve tereddiide diistilen husus
acik ve anlagilir bir sekilde izah edilir, konuyla ilgili tim belgeler talep yazisina eklenir. Teknik bilgi
gerektiren hususlarda hukuki goriis isteyen birimin konuyla ilgili teknik bilgilendirme agiklamasi ve
kendi goriisii de talep yazisina eklenir.

(3) Bir kamu gorevlisinin gorevi geregi zaten bilmesi veya 6grenmesi gereken hususlar ile
mevzuatin agik oldugu durumlarda hukuki goriis talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatta hi¢ veya agik
hiikiim bulunmamasi veya ¢eliski yaratan hiikiimler bulunmasi nedenleriyle somut olaya hangi htikmin
tatbik edilecegi hususunda tereddiit olugmas1 halinde hukuki gortis talebinde bulunulabilir.

(4) idari islem niteliginde hukuki goriis talep edilemez.

(5) 1.Hukuk Miisaviri hukuki goriis yazisini bizzat kendisi hazirlayabilecegi gibi, hukuk miisaviri
veya bir avukati1 da gdrevlendirebilir.

(6) Hukuki gériisler istisari nitelikte olup, baglayic1 degildir. lgili birimler hukuki gériisleri
degerlendirerek geregini ifa ederler.

(7) 1.Hukuk Miisavirligince hazirlanan hukuki goriis Genel Midir Oluru/imzast ile ilgili birime
gonderilir.

Eksik belgelerin istenmesi

MADDE 15- (1) 1.Hukuk Miisavirligince hukuki goriis verilmesi istenilen konu ve yapilacak
islem hakkinda tamamlayici bilgiye gerek goriildiigii takdirde ilgili birim ile dogrudan dogruya temasa
gecilir. Ilgili birim 1.Hukuk Miisavirligince talep edilen eksik bilgi ve belgeleri géndermekle
yukumludur.

(2) Miisavirlige eksik ve/veya yanlis bilgi ve belge verilmesinden, bunlari veren birim personeli
yetki derecelerine gére sorumludur.

Dava ve icra takiplerine iliskin esaslar

MADDE 16- (1) Idare tarafindan adli, idari ve mali yargi mercilerinde dava agilmasi veya icra
takibi yapilmas1 Genel Miidiirliik Makaminin emri ile olur.

a) Yasal yola bagvurulmasini isteyen birim tarafindan konu, agiklayici bir yazi ile Makama arz
edilir. Ag¢iklayici yazida, yasal yola bagvurulmasi istenen hususun ne oldugu, aleyhine yasal yola
bagvurulacak gercek veya tiizel kisiler ile kurum ve kuruluslarin tam isim, Unvan ve adresleri, ilgili
birimin konu hakkindaki goriisleri agikca yazilarak gerekli belgelerin asli veya onayli 6rnekleri de yaziya
eklenir.

b) Bilgi ve belgelerin eksik olmasi halinde; evrak, tamamlatilmak Gzere ilgili birime iade edilir.
Eksik belgeler tamamlanarak yeniden gonderilmedik¢e Miisavirlik tarafindan yasal yola basvuru
islemleri baslatilmaz.

c) Makam emri alinmadan gonderilmis olan yasal yola basvuru talep yazilari, Misavirligin
goriisii belirtilmek suretiyle Makam emri alinarak gonderilmesi igin ilgili birime iade edilir.

(2) 1.Hukuk Miisavirligi, bir davanin agilmasini veya icra takibinin yapilmasini faydasiz gérdigii
takdirde, durumu gerekgeleriyle birlikte Genel Miidiirliige arz ederek onayin1 alir.

(3) idare lehine kesinlesen ilamlarin icra takibine konulmasi ve idare aleyhine agilmis bulunan
dava ve icra takiplerine yonelik islemler, Genel Mudurlikten ayrica izin alinmaksizin 1.Hukuk
Miisavirligince yuriitiiliir.
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Kanun yollarinin tiiketilmesi

MADDE 17- (1) Dava ve icra takipleri hakkinda tiim olagan kanun yollar1 tiiketilir.

(2) Yargi mercilerince verilen kararlara karsu itiraz, istinaf, temyiz ve karar diizeltme gibi olagan
kanun yollarina bagvurulmamasi, davayi kabul, sulh ve davadan feragat edilmesi hususunda Genel
Miidiirliige goriis bildirerek onay1 alinir.

(3) Olagan kanun yollarina bagvurulmamasi, davayi kabul, sulh ve davadan feragat edilmesi
hususunda yasal gerekcelerin tespiti davay takip eden hukuk miisaviri veya avukata aittir. Davayi takip
eden hukuk miisaviri veya avukat, bu durumu 1.Hukuk Miisavirine bildirir. 1.Hukuk Miisaviri konuyu
gerekcesiyle birlikte Genel Miidiirliige arz eder ve talimata gore islem yapilir.

Sonugclanan dava dosyalar
MADDE 18- (1) Davalar kesin sonuca baglaninca, ilgili birimlere bildirilmesi gereken mahkeme
kararlari iist yazi ile ilgili birime bildirilir ve hiikkiim geregi yapilacak icrai islemler takip edilir.

Avans islemleri

MADDE 19- (1) Dava ve icra masraflarinin tahmini bedeli, islerin seri yiiriitiilebilmesi i¢in
onceden avans olarak alinabilir.

(2) Hukuk Miisaviri veya avukatlar, dava veya icra takiplerinin masraflarini karsilayacak kadar
avans alabilirler.

(3) Alinacak avans tutar1 dava ve icra takibi giderlerinin tahmini tutar1 kadar olup, mahkeme harg
ve giderleri icin her yi1l merkezi yonetim biitce kanunu ile belirlenen avans (st sinirin1 gegcemez.

(4) Dava ve icra masraflari i¢in alinan avans en ge¢ bir ay igerisinde kapatilir. Ay igerisinde
onceki avanslar kapatilmak kaydi ile birden fazla avans alinabilir.

Vekalet Ucretlerinin dagitinm

MADDE 20- (1) 1.Hukuk Misavirligince takip edilen dava ve icra takiplerinde idare lehine
takdir olunarak tahsil edilen ve emanet hesabinda toplanan vekalet ticretleri, 659 Sayili Kanun
Hikminde Kararname ve ilgili mevzuat hikimleri uyarinca 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Misaviri ve
avukatlara yasal limit dahilinde esit olarak 6denir.

DORDUNCU BOLUM
Son HUkumler

Hikdm bulunmayan haller

MADDE 21- (1) Bu yonergede diizenlenmeyen hususlarda ilgili mevzuat hiikimleri ve Tekirdag
Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Gorev ve Yetkileri Hakkinda Teskilat Yonetmeligi
hiikiimleri uygulanir.

Yururlak
MADDE 22- (1) Bu Yonerge, TESKI Yo6netim Kurulunun kabulii ile yiiriirliige girer.

Yirutme .
MADDE 23- (1) Bu Yonerge hikiimlerini TESKI Genel Mudurt yurutur.
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