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INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESI BASKANLIGI

1- Atama Basvuru Formu
50341116- TESKI Genel Midiirligi insan 2- OSYM Bagk.dan alinan KPSS Belgesi insan Kavnaklan ve Editim Dairesi Memur
1 | 31616290 is Bagvurularinin Kayda Alinarak Yanitlanmasi is Bagvurularinin Kayda Alinarak Yanitlanmasi 657 S.K. isci Kaynaklari ve Egitim Dairesi 3- Onayli Diploma Ornegi Y ¢ Sube Muduri 30 Gun Sunulmuyor
902.99 . . Bagkanhigi .
Bagkanligi 4- 4 Adet Fotograf Daire Bagkani
5- Mal Bildirim Formu
1- Mal Bildirim Formu
TESKI Genel Mudiirligi insan 2- Nifus Cuizdan: fotokopisi Memur
2 | 31616290 50341116~ KI?SS lle Yerle§t|rlllmes| Yapilan Adaylarin Ik Memur Personel kadrolarina agiktan veya naklen atanan kisilerin ise 657 S.K. Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi 3- Askefllk Durum Belgesi Insan Kaynaklarl ve Egitim Dairesi Sube Midiirii 30 Giin Sunulmuyor
902.99 Muracaat Islemleri baslatiimasi Baskanid! 4- Fotograf ( 5 Adet ) Baskanligi Daire Baskan!
s o 5- Saglik Kurulu Raporu (Agiktan Atama) s
6- Adli Sicil Kaydi (Agiktan Atama)
1- Mal Bildirim Formu
ISKUR Tarafindan KPSS Kapsaminda Normal, | j¢\ 2 Tarafindan KPSS Kapsaminda Normal, Oziirlii, Eski Hikiml TESKI Genel Midirligi insan 2- Nufus Ciizdan fotokopisi . . Memur
50341116- Ozurll, Eski Hikimli Personel ile Cevre ve ) L - o N Memur " L 3- Fotograf ( 4 Adet ) Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi e .
3 | 31616290 L o . ) - Personel ile Gevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligindan 657 S.K. i Kaynaklari ve Egitim Dairesi N M Sube Miduri 30 Giin Sunulmuyor
902.99 Sehircilik Bakanhgindan Gonderilen Teror Génderilen Terdr Magdurlarmn Miiracaat Islemleri Isci Baskanlid! 4- Saglik Kurulu Raporu (Agiktan Atama) Baskanligi Daire Baskan!
Magdurlarinin Mlracaat islemleri 9 ¥ s o 5- Adli Sicil Kaydi (Agiktan Atama) §
6- KPSS Sonug Belgesi
TESKI Genel Mudiirliigi Insan : - N Memur
4 | 31616290 | 20341116- Hizmet Belgesi Talebi Hizmet Belgesi Talebi 657 S.K. Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi Dilekge Insan Kaynaklarl ve Egitim Dairesi Sube Mudiri 1Gin |10 Sunulmuyor
929 o Baskanligi .
Baskanligi Daire Baskani
Memur TESKI Genel Miidiirliigi insan : - - Memur
5 | 31616290 50341116- Gorev Belgesi Gorev Belgesi 657 SK.. Sozlesmeli Personel Kaynaklari ve Egitim Dairesi Dilekce Insan Kaynaklarl ve Egitim Dairesi Sube Miduri 30 . 40 Sunulmuyor
929 4857 S.K. s . Bagkanhgi . Dakika
IsGi Bagkanhgi Daire Baskani
Hak Sahibi
. . . Memur ; e e s D Personel
50341116~ Idari P.erscznelln Hususi Pasapqrt Qlkarma ve idari Personelin Hususi Pasaport Cikarma ve Temdit (Siire uzatma) 657 S.K. Sozlesmeli Personel TESKI Genel leq.urlugL.J In§an 1- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin TC Kimlik Karti Fotokopisi insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Daire Bagkani
6 | 31616290 Temdit (Slre uzatma) Talepleri (Emekli Personel ) e Kaynaklari ve Egitim Dairesi M 2 2 Saat |20 Sunulmuyor
912.02 . Talepleri 5682 S.K. Isci . 2- Pasaport Talep Formu Bagkanhgi Genel Mudur
Dahil ) . Bagskanhgi
Emekli Personel Yardimcisi
Genel Mudir
1- Staj yapacak 6grencinin 6grenim gordigi okulu tarafindan
hazirlanan Staj Dosyasi
50341116- TESKI Genel Mud(irliigii 2- 2 Adet Mesleki Egitim Sozlesmesi insan Kavnaklar ve Edgitim Dairesi Memur
7 | 31616290 Ucretli Staj (Mesleki Egitim) Ucretli Staj (Mesleki Egitim) 3308 S.K. Stajyer insan Kaynaklari ve Egitim 3- TC Kimlik Karti Fotokopisi Y ¢ Sube Mudiiri 9 Ay 25 Sunulmuyor
773.99 o N . o Baskanligi .
Dairesi Bagkanhgi 4- 2 Adet vesikalik Fotograf Daire Bagkani
5- SGK Sigorta Giris Belgesi
6- Banka Hesap IBAN Bilgisi
1- Staj yapacak 6grencinin 6grenim gordigu okulu tarafindan
; e e hazirlanan Staj Dosyasi.
TESKI Genel Mudurligi Insan - S . . ) ; - L Memur
8 | 31616290 | 29341116- Ucretli Staj (Universite) Ucretli Staj (Universite) 3308 S.K. Stajyer Kaynaklari ve Egitim Dairesi 2- Ogrenci Kimlik Kart veva Ogrenci Belgesi Insan Kaynaklarl ve Egitim Dairesi Sube Mudiiri 40 Gun |20 Sunulmuyor
773.99 Baskanlidi 3- 2 Adet Vesikalik Fotograf Bagkanhigi Daire Baskan
g ¢ 4- SGK Sigorta Giris Belgesi s
5- Banka Hesap IBAN Bilgisi
Memur TESKIi Genel Miidirligii insan Memur
9 | 31616200 20341116 Egitim Programlari Egitim Programlari 657 SK. So.zlej§.mgl| Personel Kaynaklari ve Egitim Dairesi Birimlerden talebimize istinaden, gelen cevap yazilari Insan Ka}/naklan ve Egitim Dairesi Sube Mudiiri 25 Gin |6 Sunulmuyor
770.99 4857 S.K. Daimi isci . Baskanligi .
- A Bagkanligi Daire Bagkani
Sirekli isgi
TESKI Genel Miidirliigi insan Basvuru Dilekgesi ve Ek Belgeler ; - . Memur
10 | 31616290 | 20341116- Sozlesmeli Personel Alimi Soézlesmeli Personel Alimi 657 SK. Soézlegmeli Personel Kaynaklari ve Egitim Dairesi TESKI Genel Kurul Karari Insan Ka}/naklarl ve Egitim Dairesi Sube Mudiiri 1 Ay 20 Sunulmuyor
902.99 5393 S.K. . S Bagkanhgi .
Bagkanhgi TESKI Yonetim Kurulu Karari Daire Bagkani
1- Naklen, Istifa vb. Nedenlerle Gérevinden Ayrilan Personelin Ozliik ; e e 1- Personelin atandigi Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi
50341116~ Dosyasinin atandigi Kuruma Ust yazi ile génderilmesi TESKI Genel Midurligu Insan 2- Maas Nakil Bildirimi insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Memur
11 | 31616290 Nakil Talebi (Nakil Gelen, Nakil Giden) Y 9 y gonderime 657 S.K. Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi vaay o . Y 9 Sube Mudiirii 15Giin |30 |Sunulmuyor
902.99 2- Naklen gelerek Goreve baglayan Personelin Ozllik Dosyasinin . 3- Istifa vb. Nedenlerle ayrilan Personelin yeni atandi§i Kurumdan Bagkanhgi .
. h oo . Bagkanhgi . Daire Bagkani
geldigi kurumdan ust yazi ile istenmesi gelen atama ve dosya isteme yazisi
TESKI Genel Mudiirliigi insan ) ) o o Memur
12 | 31616290 | 20341116- Agciktan Atama Talebi Aciktan Atama Talebi 657 S.K. 92. M Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi - D!Iekge . Insan Kaynaklarl ve Egitim Dairesi Sube Mudiri 15 Gun |5 Sunulmuyor
902.99 L 2- Hizmet Belgesi Bagkanhgi .
Bagkanhgi Daire Bagkani
50341116~ Memur TESKI Genel Miidirliigi insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Memur
13 | 31616290 622,01 Sikayet Istek ve Bilgi Edinme Dilekgeleri Sikayet Istek ve Bilgi Edinme Dilekgeleri 3201 S.K Soézlegmeli Personel insan Kaynaklari ve Egitim 1- Dilekge Ba kan||Y| 9 Sube Muduri 2Gin |5 Sunulmuyor
' Isci Dairesi Bagkanhgi s 9 Daire Bagkani
50341116- ' Personelin Muvazzaf ask?rl|kt§ gr olarak gegen sireleri ile yed(‘ek 5434 SK. M?mur . TESKI Genel ML:I(.‘J.UﬂUgltI In§an 1- Dilekge insan Kaynaklar ve Egitim Dairesi Memur o )
14 | 31616290 Askerlik Borglanmasi subay okulunda gegen sirelerinin borglanilmak amaciyla SGK'ya Sozlesmeli Personel Kaynaklari ve Egitim Dairesi . . 2 Sube Mudiru 2G0n |2 Sunulmuyor
903.12 P - . ; 5510 S.K. i . 2- Terhis belgesi Baskanligi .
Bildirilmek Uzere yazisinin diizenlenmesi Isci Baskanligi Daire Bagkani
50341116- Personelin, Kurumun muvafakati ile bulunduklari siniftan veya TESKI Genel Mudirliigi ; :Tieir:c:(l'\ee:;::eaga;dgsliKurumdan atanma yazisi insan Kavnaklan ve Editim Dairesi Memur
15 | 31616290 Memurlarin Bir Kurumdan Digerine Nakilleri 6grenim durumlari itibariyle girebilecekleri siniftan, bir kadroya naklen 657 S.K.74. M. Memur insan Kaynaklari ve Egitim IS Ae 9 T, Y 9 Sube Mudri 1Gin |5 Sunulmuyor
902.99 o N 3- ligili Birim tarafindan Personel Nakil Bildiriminin bir nishasinin Bagkanhigi .
atanmasi Dairesi Bagkanhgi . . Daire Bagkani
naklen ayrilacak personele verilmesi
iigili Makama sunmak iizere;
Emekli, istifa ve mustafi sayilmisg olan Memur, 1- Kurumumuzdan emekli olan personelin emekli olduguna dair Memur TESKI Genel Miidiirliigi insan P . . . P ; - L Memur
50341116- . ) LT . S S ) N . o L 1- Personelin ilgili makama verilmek Uzere istenen bilgileri agik¢ca Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi PR, .
16 | 31616290 Sozlesmeli Personel ve Daimi Isci Personelin kadro-derece bilgilerini gosterir belgelerin dizenlenmesi 657 S.K. Sozlesmeli Personel Kaynaklari ve Egitim Dairesi . ) . 2 Sube Miduri 1Gin |5 Sunulmuyor
900 - 9029 . . < . . . - - . < N belirten dilekgesi Bagkanhgi .
Calisma Belgesi Talepleri 2- Istifa ve mustafi sayllmis olan personelin galistii sureleri gosterir Isci Baskanligi Daire Baskani
yazinin diizenlenmesi
50341116~ Memur Personelin Ogrenim Durumundaki Memur Personelin Ogrenim Durumundaki Degisikliklerin Intibak TESKI Genel Ml.j(.j.urlljgl.] In§an - C-?(.)reVI.I oldugu B.Ir.lm tarafindan gondgrl.len resmi yaz! insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Memur PR, .
17 | 31616290 T ) ; ) 657 S.K. Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi 2- Ogrenim belgesinin veya cikis belgesinin asli veya kurumca onayli M Sube Muduri 3Gun |2 Sunulmuyor
908.02 Degisikliklerin Intibak Islemleri Islemleri o L Bagkanligi .
Baskanligi ornegi Daire Bagkani
50341116- I:E”r:;jglr:: ' irrnﬁfn'yﬁfﬂ?feknﬁi k::r?g(:?r:;:vft:giﬁrc"; 657 S K. TESKI Genel Miidiirligd Insan 1- Agik ev adresi ve telefon numarasi bilgileri insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Memur
18 | 31616290 Yas Haddinden ve Re'sen Emeklilik islemleri )  go N PN Y - 5434 S.K. Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi 2- Son ug¢ ayda ¢ekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf y g Sube Muddra 30 Gin |2 Sunulmuyor
903.06.01 personelin Emekli Sandigi Genel Mudurliglne sunulmak tzere . S L Bagkanhgi .
) . . 5510 S.K. Bagkanhgi 3- TC kimlik karti fotofopisi Daire Bagkani
hizmet sirelerinin hesaplanmasi
1- Kisinin Gorevli oldugu birime verdigi askerlik hizmetini bitirdigini ve
: . - . TESKI Genel Miidiirliigii insan ise baglamak istedigini belirten dilekgesi. f o s Memur
19 | 31616200 | 20341116 Me['nur Persone:lln A§kerI|k Hizmeti Memur Personelin Askerlik Hizmeti Degerlendirme Iglemi 657 S.K. 83/84.M Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi 2- Gorevli oldugu Birim tarafindan igse baglama tarihini bildiren resmi Insan Ka}/naklarl ve Egitim Dairesi Sube Midiri 2Gun |5 Sunulmuyor
903.03 Degerlendirme Islemi o Baskanligi .
Baskanligi yazl. Daire Bagkani
3- Kiginin terhis Belgesi.
1- Personelin Talebini Belirten Dilekgesi
; e e 2- Gorevli oldugu birimden gelen resmi yazi.
TESKI Genel Madurlagu Insan M ; M . o . ; - . Memur
20 | 31616290 | 20341116- Memur Personelin Hizmet Birlestirme Islemleri Memur Personelin Hizmet Birlestirme Islemleri 657 S.K. Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi 3- SSK., Bag-Kur ve Emeki Sand|g|na tab.'. O.l.ar?k ?al|?t|g| .Kurum fle | Insan Kaynaklarl ve Egitim Dairesi Sube Muduri 3Gin |2 Sunulmuyor
903.03.02.01 . yapilacak yazismalar sonucunda hizmet dokimini gosterir belge. Baskanligi .
Baskanligi RS P ) . Daire Bagkani
4- Meslegi ile ilgili calismasi varsa ilgili isyerinden alinan kaseli
muhurld yazi.
1- Sorusturmacidan gelen cezasi bulunup bulunmadidina dair yazi ve
Memur, Sézlesmeli Personel ve Daimi isci . ) L R Memur TESKI Genel Midiirliigi insan cevaplanmasi ; o . Memur
21 | 31616200 | 20341116 personelin disiplin sorugturmasi iglemlerinin Memur, Sozle§mell Pt.erlsonel.w_e Da.lm.l. Isci pe!’ionelm disiplin 657 SK. So6zlesmeli Personel Kaynaklari ve Egitim Dairesi 2- T.C. Galisma ve Sosyal Giivenlik Bakanli§i ve YOKSIS in internet nsan Ka}/naklarl ve Egitim Dairesi Sube Muduri 1Gin |10 Sunulmuyor
903.08.02 S s sorusturmasi islemlerinin takibi ve ilgiliye tebligi 4857 S.K. P < o L A Lo o Baskanligi .
takibi ve ilgiliye tebligi Isci Bagkanligi sitesindeki ilgili mentden veri giriginin yapilmasi ve 6zlik dosyasina Daire Bagkani
islenmesi
657 S.K. ile Cevre,
Sehircilik ve iklim . ; ) N o
SRR o Gorevde yiikselme ile unvan degisikligi yapilacak kadrolarin tespiti ile
Degisikligi Bakanliginin .
. L ilanin hazirlanmasi
Belediye ve Bagl ; e e L L .
. . .. . . L : . TESKI Genel Midurlagu Insan 1- Birimlerine ilanin duyurulmasi ve miiracaatlarin alinmasi ; - . Memur
50341116- Memur personele gorevde yikselme ve unvan Memur personele gorevde yiikselme ve Gnvan degisiklidi sinavlarinin | Kuruluslari lle Mahalli O L . Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi e
22 | 31616290 S ; e Memur Kaynaklari ve Egitim Dairesi 2- Sinav komisyonunun olusturulmasi J Sube Mudiiri 2 Ay 10 Sunulmuyor
902.03 degisikligi sinavlarinin yapilmasi yapilmasi Idare Birlikleri . Baskanligi .
I .. Baskanligi 3- Sinav sorularinin hazirlatilarak sinavin yapilmasi Daire Bagkani
Personelinin Gérevde
- 4- Basarll olan personelden kadro sayisi kadarinin atamalarinin
Yikselme Ve Unvan apimasi
Degisikligi Esaslarina yap
Dair Yonetmelik
657 S K Memur TESKI Genel Miidirligi insan Memur
50341116- Sosyal Guvenlik Kurumu otomasyon sisteminde | Agiktan ya da Naklen Atanan Personelin Sosyal Giivenlik Kurumuna |5510 S.K. . . o gu n$ Sistemden atama islemlerinin yapilmasi, SGK sistemi islemlerinin insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi . 10
23 | 31616290 ; : - j PR Sozlesmeli Personel Kaynaklari ve Egitim Dairesi 2 Sube Muduri . 50 Sunuluyor
900 Ise Baglama Islemleri ise girisinin internet ortaminda yapiimasi 4857 S.K. e L yapilmasi Baskanligi . Dakika
IsGi Baskanligi Daire Bagkani
5434 S K.
50341116- Memur, is¢i ve s6zlesmeli personel Kamu E-Uygulama ile Memur TESKI Genel Mudurugu M:r:;)nH(:IZillf?’ Iizxk/laudlr\(/)(laa'::?cliI::kzia)(/jIes“(i)nill:lillt<|Itt)-;‘i::)i/:\e Il((ia?jr:;l seorileesr;:l:larmm insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Memur
24 | 31616290 » 1961 ve soziesmell p Memur, isci ve sézlesmeli personel kadrolarindaki degisiklikler Maliye ve Hazine Bak. Sézlesmeli Personel insan Kaynaklari ve Egitim p S¢ degisi ’ . say ’ Y g Sube Mudiri 2Gin |563 |Sunulmuyor
900 kadrolarindaki degisiklikler e o o ayrilan ve baslayan personel bilgilerinin E-Uygulama sistemine Baskanligi .
yazilari Isci Dairesi Bagkanhgi girislerin yapilmasi Daire Baskani




