T.C.

TEKIiRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
TEKIRDAG SU VE KANALIiZASYON iDARESi GENEL MUDURLUGU
YATIRIM VE iNSAAT DAIRESIi BASKANLIGI
CALISMA USUL ve ESASLARI HAKKINDAKI YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac
MADDE 1- (1) Bu yénerge, TESKI Genel Miidiirliigii Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanlig1
birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin statiisiinii, gorev, yetki ve
sorumluluklarini belirlemek suretiyle, birimlerin is ve islemlerinin uyumlu, siiratli ve verimli
bir sekilde, giivenli bir ¢calisma diizeni i¢inde yapilmasini saglamak amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yénerge, TESKI Genel Miidiirliigii Yatirim ve insaat Dairesi Baskanlig1 ve
birimlerinin kurulus, gérev ve sorumluluklari ile ¢alisma diizenine iliskin kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile
20.11.1981 tarih ve 2560 sayil1 istanbul Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus
ve Gorevleri Hakkinda Kanuna 3305 sayili kanunla eklenen ek madde 5 ile Belediye ve Bagh
Kuruluslar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Y&netmeligin
ilgili maddeleri ile Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus, Gorev ve
Yetkileri Hakkinda Yo6netmeligin 53. maddesine istinaden hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

Baskan: Yatirim ve Insaat Daire Baskanini,

Baskanhk: Yatirim ve Insaat Daire Baskanligini,

Belediye: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesini,

Birim: Yatirim ve Ingaat Daire Baskanligina bagl miidiirliikleri,

Daire Baskani: Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani’n,

Genel Miidiir Yardimaisi: TESKI Genel Miidiir Yardimcisin,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerini,

Harcama Yetkilisi: Biitgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en {ist
yoneticisini,

Sube Miidiirii: Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanligi’'na bagl ilgili sube miidiirlerini,

Tasiir Kayit Yetkilisi: Tasinirlar: teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonergede belirtilen esas ve usullere gore
kayitlar1 tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme
sorumlulugu ¢ercevesinde Tasinir Kontrol Yetkilisi ve Harcama Yetkilisine kars1 sorumlu olan
gorevlileri,

Tasimir Kontrol Yetkilisi: Taginir Kayit Yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile
diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden,



Harcama Birimi Tasmir Mal Yénetim Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda Harcama
Yetkilisine kars1 sorumlu olan gorevlileri,

Ust Yonetici: TESKI Genel Miidiiriinii veya Genel Miidiir Yardimcilarni,

Yap1 Denetim Elemani: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi, Tekirdag Su ve Kanalizasyon
Idaresi, Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanligina bagl yap1 denetim elemanlarini,

Yoénetim Kurulu: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 Su ve Kanalizasyon idaresi Genel
Midiirligi Yonetim Kurulunu, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi
Teskilat
MADDE 5- (1) Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanlig1; Daire Baskanligi, Yapim Kontrol ve
Uygulama Sube Miidiirliigii ve Maliyet ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii olmak tizere iki sube
miidiirliigiinden olusur.

Yonetim
MADDE 6- (1) Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani, Genel Miidiir ve bagl bulundugu Genel
Miidiir Yardimeisinin verdigi gorevleri yapmakla sorumludur.

Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanhgimin Gérev ve Yetkileri

MADDE 7- (1) Yatinm ve Insaat Dairesi Baskanligmin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Yatirim programina alinarak insa edilecek olan i¢cme suyu temin, iletim hatti, su deposu,
pompa istasyonu, sebeke, aritma tesisleri ve benzeri yapilarin yaklagik maliyet ve
sartnamelerini hazirlamak,

b) Yatirim programina alinarak insa edilecek olan atiksu, yagmursuyu sebeke ve kolektor hatti
ile atiksu aritma tesisi ve benzeri yapilarin yaklasik maliyet ve sartnamelerini hazirlamak,

¢) Igme suyu, atiksu ve yagmursuyu insaatlari ile ilgili AYKOME, UKOME ve diger alt yap1
kuruluslarindaki izin islemlerini takip edip sonu¢landirmak,

Igmesuyu, atiksu ve yagmursuyu ingaatlari ile ilgili enerji temini ve alt yap1 kaz1 izin islemlerini
takip edip sonu¢landirmak,

¢) Sorumlulugundaki islerin ilgili sartname, sdzlesme, is programi ve mevzuata uygun olarak
yiriitiilmesini saglamak tizere yap1 denetim ve santiye hizmetlerini yiiriitmek,

d) Sorumlulugundaki islerin gegici ve kesin kabul islemleri ile kesin hesap islerini takip etmek
ve sonuglandirmak,

e) Kredi ile yapilan igmesuyu, atiksu, yagmursuyu ve aritma tesisi yapim islerinde, kredi
kuruluslar ile Idarenin diger birimleri arasinda gerekli koordinasyonu saglamak ve yapilan
kredi anlagmalarina uygun olarak isleri yiirtitmek,

) Sorumlulugundaki isleri zamaninda ve mevzuatlara uygun sekilde takip edip sonu¢landirmak
i¢in Idarenin diger birimleri ile kamu ve 6zel kuruluslarla gerekli koordinasyonu saglamak,

g) AYKOME ve UKOME toplanti ve kararlarina iligkin is ve islemleri takip etmek,

g) Yapilan yatirimlara iliskin belediyelere 6denecek zemin tahrip bedellerine iliskin is ve
islemleri takip etmek,

h) Genel Midiir ve bagli bulundugu Genel Midiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri
yapmak.



UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani’nin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

MADDE 8- (1) Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi gorevleri
yapar.

(2) TESKI tarafindan yaptirilmasi planlanan ve yatirim programina alman igmesuyu temin,
iletim hatti, su deposu, pompa istasyonu, sebeke, aritma tesisleri ve benzeri yapilarin
ingaatlarin1 Bagkanliginin yatirim programlarina uygun olarak yiiriitmek, izlemek ve
sonuc¢landirmak.

(3) Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani;

a) Daire Bagkanligini temsil eder,

b) Plan Proje Dairesi Baskanlig1 tarafindan hazirlanan projelerden yapilmasi kararlastirilan
veya Yonetim Kurulu tarafindan yapilmasi uygun goriilen islerin geregine gore ihale yolu veya
dogrudan temin usulii ile yapilmalarini saglamakla,

¢) Yatirim programlarinda yer alan Baskanligi ile ilgili islerin etiit, 6lgme, harita ve projelerini
yapmak veya yaptirmak, ilgili birimlere iletmekle,

¢) Daire Bagkanliginin ¢aligmalarini birimin en {ist idarecisi olarak diizenler, yonetir, Bagkanlik
ici talimatlar yayimlar, ¢ercevesinde belirler, ¢aligmalar1 yazili emirlerle, sifahi talimatlarla
d) Baskanlig ile ilgili s6zlesmesi imzalanan ve daire bagkanligina gonderilen her tiirlii yatirim
isleri ile ilgili olarak yer tesliminden kesin kabul yapilmasina kadar tiim prosediirii takip edip
sonuglandirilmasini saglamakla,

e) Bagkanligin harcama yetkilisi olarak Harcama Yetkisini kullanmak, 6deme emri belgelerini
onaylamak,

f) Istihkak raporlarinin tanzimi, islerin sonunda kesin hesaplarin ¢ikarilmasi, gegici ve kesin
kabul islerinin yapilmasini saglamakla,

g) Sorumlulugundaki islerin soézlesme, is programai, ilgili sartname, yonetmelik ve kanunlara
gore yapimini saglamak {izere kontrolliik ve santiye hizmetlerinin yiiriitiilmesini ve isletmeye
alinmasini saglamakla,

g) Bagkanligi ilgilendiren konularla ilgili diger kurum ve kuruluslar arasindaki koordinasyonu
saglamakla,

h) Calismalarn ilgili yasalara, yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun bir sekilde yiiriitiiliip
yiriitiilmedigini denetlemekle, gorev ve yetkilidir.

(4) Yatinm ve Insaat Dairesi Bagkan1 gorev ve yetkileri dahilindeki is, islem ve eylemlerini
ilgili Yasalar, Yonetmelikler ve teknik kurallara uygun olarak yiiriitmekle sorumlu olup,
icraatlarindan dolayu, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve Genel Miidiirliige kars1 sorumludur.

Maliyet ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

MADDE 9- (1) Maliyet ve Kesin Hesap Sube Miidiirii, Bagli bulundugu Daire Baskaninin
verdigi gorevleri yapar.

(2) Maliyet ve Kesin Hesap Sube Miidiiriiniin gorevi, sube midiirliigiiniin teskilat yapisini,
hukuki statiisiinii, gorev, yetki, ¢caligma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin
ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.



(3) Maliyet ve Kesin Hesap Sube Miidiiri,

a) Ydrirlikte bulunan 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ve ilgili diger kanun, sartname,
yonetmelik ve tebliglere uygun olarak Daire Baskanligi biinyesindeki yapim isi ihalelerinin
yaklagik maliyet, sartname, kesif, metraj ile birlikte ihale dosyalarmni hazirlamak, ihalesi
yapilmak tizere Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi’na gondermekle ve kendi Baskanliginin
dogrudan temin usulii ile yapilacak alimlarini1 degerlendirmekle,

b) Ihalesi gerceklestirilecek islere Plan Proje Daire Baskanligi’ndan gelen proje, teknik
sartname, metraj ve kesifleri esas almak iizere yaklasik maliyeti komisyon marifetiyle
hazirlanmasini saglamakla,

¢) Ilgili mevzuatlarda olan degisiklikleri takip etmek ve personeli bilgilendirmekle,

¢) Daire Bagkanligi tarafindan gerceklestirilen ihalelerin istatistik bilgilerinin olusturulmasi igin
gerekli caligmalarin yapilmasini saglamakla,

d) Istenildiginde ilgili makamlara sunulmak iizere Sube Miidiirliigii’niin faaliyetleriyle ilgili
belge ve bilgileri hazirlamak, faaliyet raporlari ile denetim ve bilgi i¢in istenen yazi, rapor ve
cevaplarin hazirlanmasini saglamakla,

e) Hazirladigi ihalelerin arsivini, kayitlarin1 tutmak, ilgili Baskanliklara ve kurumlara
onaylayarak teslim etmekle,

f) Ihalesi yapilarak TESKI Genel Miidiirliigii ana yatirimci dairelerin yapim islerinin,
tamamlanmis olan islerin kesin hesaplarini inceleyerek tashih, tasdik islemlerini yapmakla,

g) Gerekli goriildiigiinde yapilan imalatin kesin hesap ile ilgili mevcut durumunu yerinde tetkik
edilmesini saglamakla,

g) Yatinnme1 Miidiirliiklerce tamamlanan islerin gecici ve kesin kabul heyetlerinin olusumunda
zorunlu olan ve Kesin Hesap Miidiirliigiinden talep edilen teknik personelin gérevlendirilmesini
saglamakla,

h) Ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak, iist yonetim ve Daire Bagkanlig: tarafindan verilen
diger gorevleri yapmak, yaptirmakla sorumludur.

1) Midiirliige bagl personelin goreve gelis-gidis durumlarimi takip etmek, ¢alisma ve iiretim
durumunu denetlemek, verimli ¢caligmalarini saglamakla sorumludur.

Yapim Kontrol ve Uygulama Sube Miidiirlugii Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
MADDE 10- (1) Yapim Kontrol ve Uygulama Sube Miidiirii, Bagli bulundugu Daire Bagkanin
verdigi gorevleri yapar,

(2) Yapim Kontrol ve Uygulama Sube Miidiiriiniin gérevi, sube miidiirliigiiniin teskilat yapisini,
hukuki statiisiinii, gorev, yetki, ¢calisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin
ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

(3) Yapim Kontrol ve Uygulama Sube Miidiirti;

a) Kendisine bagli olan kontrol miihendislerinin, goérevlerini, sartname ve usuliine gore
zamaninda yapip yapmadiklarini denetlemekle,

b) Kontrol elemaninin diizenledigi evraki inceleyerek, gerekli diizeltmeleri yapmak ve daire
baskanina sunmak.

c) Kontrol elemanlarinin karsilastiklart sorunlar1 ¢6zmek, gerekirse Daire Baskanina
bildirmekle,

¢) Kendisine bagli islerin, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina,
ekonomik faktdrlere ve is programlarina uygun olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamakla,

d) Gerektiginde yer teslimini kontrol elemani ile birlikte yapmakla,



e) Kontrol elemaninca diizenlenecek; réleve, yesil defter, atasman defteri hesap, hakedis,
tutanak, emir defteri ve isin yiiriitiilmesi i¢in gerekli diger evrak ve projelerin zamaninda ve
usuliine uygun olarak hazirlanmasini ve kontrolliik hizmetinde ¢alisanlarin gorevlerini eksiksiz
olarak yapmalarini saglamakla,

f) Denetimindeki isleri bizzat veya kontrol teskilati araciligi ile inceleyerek veya inceleterek
yapilan isleri denetlemek ve isle ilgili sorunlar1 ¢oziimlemekle,

g) Miiteahhide proje, detay, tadilat projelerini hazirlatarak incelemek, bunlar1 Plan Proje Dairesi
Bagkanligi’na onaylatip uygulanmak iizere kontrol elemanina ve miiteahhide vermekle,

g) Uygulamaya gecilecek projeleri ve detaylari incelemek, eksiklikleri tespit etmek, onerilerde
bulunmak ve uygulama i¢in Genel Miidiirliik "ten izin alinmasini saglamakla,

h) Tesiste herhangi bir degisikligin zorunlu goriilmesi veya daha uygun ¢oziimlerin tespit
edilmesi hallerinde, degistirilmesi gerekli goriilen imalatin yerine fiyat karsilastirmasi da
yapilarak, baska bir imalatin yapilmasi 6nerisinde bulunmakla,

1) Kontrol orgiitiine talimat vermek ve uygulamalar takip etmekle,

i) Sozlesme ve eklerinde Genel Midiirliigiin izni ile yapilacak kayitli islerde verilecek
talimatlara uymakla,

J) Yapilmasi gerekli goriilen hususlar ve alinmasi zorunlu Onlemler hakkinda miiteahhide
direktif vermekle,

K) Miiteahhit Idarece yapilan uyarilara uymadigi takdirde gerekli gérdiigii kisimlardaki
calismay1 durdurmak ve durumu iist makama bildirmekle,

I) Kontrol elemaninca hakedis raporlarinin zamaninda, usuliine gore ve noksansiz olarak
diizenlenmesini saglamak, bunlar {izerinde gerekli incelemeyi ve diizeltmeleri yapmak veya
yaptirmak, imzalayarak isleme konulmasini temin etmekle,

m) Metraj ve atasmanlarin isin gidisine paralel olarak diizenlenmesini saglamak, Gegici kabul
tarihinden itibaren kesin kabul tarihine kadar kesin hesaplarin tamamlanmasi igin her tirlii
tedbiri almakla,

n) Sozlesmede fiyati bulunmayan ve yapilmasi zorunlu goriilen islerde yeni fiyat esaslarini
diizenlemek ve bundan dolay1r meydana gelecek artis veya eksiligleri tespit ederek icabinda
mukayeseli kesifleriyle birlikte {ist makama sunmakla,

0) Santiyede gerek ihzarat olarak bedeli ddenen ve gerekse Idarece verilen malzemenin, Idareye
ait arac ve gerekgelerini yerinde ve 1yi1 bir sekilde kullanilmasini ve korunmasini denetlemek.
0) Sozlesme geregince miiteahhidin getirmekle yiikiimlii bulundugu ara¢ ve gereglerin
zamaninda santiyeye getirilmesini ve ¢alisir halde bulunmasini saglamakla,

p) Isin bitiminde miiteahhidin miiracaat: iizerine gecici kabul icin gerekli islemleri
tamamlatmak, kabul raporunda tespit edilen noksan ve kusurlu islerin siiresinde bitirilmesini
saglamak ve sonucunu {ist makama bildirmekle,

r) Program 6deneklerini ve ger¢eklesmeleri izlemek, fiyat artis donemlerinde tespit metrajlarini
yaptirmakla,

S) Sozlesme uyarinca miiteahhit teknik personelinin ise devamlarinin izlenip izlenmedigini
denetlemek ve gerekli islemleri yapmakla,

s) Sube Midiirliigiine bagli personelin calistigt konulari incelemek, en 1iyi sekilde
sonu¢lanmasin1 saglamak, faaliyet alanina giren mevzuat hiikiimlerini ve emirleri personele
duyurarak gecikme ve aksamalara meydan vermeden uygulanmasini saglamakla,

t) Miidiirliige bagli personelin ¢aligmalarini koordine ve kontrol etmek, basar1 ve verimlilik
derecelerini 6lgmek, degerlendirmek, gorev yetki ve sorumluluk dagiliminda yonetim adalet ve
esitlik ilkelerine bagl kalmak, disipline uyulmasini, etkin ve verimli ¢calismay1 saglamakla,



u) Istenildiginde ilgili makamlara sunulmak iizere Sube Miidiirliigii’niin faaliyetleriyle ilgili
belge ve bilgileri hazirlamak, faaliyet raporlar1 ile denetim ve bilgi i¢in istenen yazi ve raporlari
vermek, cevaplarini hazirlamakla,

i) Miidirliige bagli personelin goreve gelis-gidis durumlarini takip etmek, ¢alisma ve iiretim
durumunu denetlemek, verimli ¢alismalarini saglamakla sorumludur.

Miidiirliiklere Bagh Alt Birim Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11-

(1) Midiirliiklere bagli alt birim personelleri,

a) Daire Baskaninin ve Sube Miidiirlerinin verdigi gérev, emir, is ve islemleri yetkileri
dogrultusunda 6zenle yerine getirmekle gorevlidir.

b)Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanlig1 gérev ve yetkileri dahilindeki is, islem ve eylemlerini
ilgili yasalar, yonetmelikler ve teknik kurallara uygun olarak yiiriitmekle sorumlu olup,
icraatlarindan dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere, Daire Baskanina ve bagli bulunduklar
sube miidiiriine kars1 sorumludurlar.

(2) Gergeklestirme Gorevlisi;

a) Harcama talimati tizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin
islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi
gorevlerini yuriitiir. Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak
suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris islemleri de gerceklestirme gorevi sayilir.
Gergeklestirme gorevlileri, 5018 sayili kanun ¢ergevesinde yapmalari gereken is ve islemlerden
sorumludurlar.

(3) Yap1 Denetim Gorevlileri;

a) Genel Miidiirliik adina kontrolliik hizmetini yapmakla,

b) Yapilacak olan ise ait sozlesme dosyasini, proje ve diger gerekli evraki teslim almak

c) Kendisine verilen isleri ilgili mevzuat hiikiimlerince sozlesme ve eklerine, sartnamelere,
uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktorlere ve is programlarina uygun
olarak yiiriitmekle,

¢) Yer Teslimi Tutanaginin tanzimini saglamakla.

d) Miiteahhide verilecek emirleri yazili ve sifahi olarak teblig etmekle.

e) Ise baglamadan veya isin yapimu sirasinda, islerinde meydana gikacak veya tehlike doguracak
su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlar1 gaz ve petrol boru hatlari, karayolu, ge¢it gibi engeller
icin gerekli onlemlerin alinmasini saglamakla.

f) Miiteahhide verilen veya Miiteahhit tarafindan diizenlenen uygulama projelerinin, yerine
uygunlugunu kontrol etmek Gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi tespit ederek gerekgeleriyle
kontrol mithendisine ve sahada gorevli santiye sefine bildirmekle.

g) Idarece onanmus tiplere ve cetvellere gdre; yapilacak islerin, proje ve detaylarin1 zamaninda
miiteahhide diizenlettirmekle,

g) Sorumlu olunan yapim isine ait her tiirli insaat, elektrik, tesisat ile ilgili imalatlar1 ve
ameliyati; Proje ve detaylarina gore eksiksiz olarak yaptirmakla,

h) Sozlesme hiikiimlerine gore miiteahhit tarafindan diizenlenecek is programinin siiresinde
diizenlenip Idarenin onayina sunulmasini saglamakla,

1) Islerin is programina gore yiiriitiilmesini izleyerek gecikmeler oldugu ve giderilmesine
calisilmadigr taktirde miiteahhide gerekli ikazlar1 yazili ve sozlii olarak iletmekle,



i) Ihrazat, insaat imalat ve tesisatin; sdzlesme ve ekleriyle sartnameler, fen ve sanat kurallarina
ekonomik faktdrlere uygun olarak yapilip yapilmadigini siirekli kontrol etmek, uygun olmayan
hususlar goriildiiglinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri vermekle,

J) Miiteahhit tarafindan yapilan her tiirlii imalat1 yerinde dlgerek, uygulama projesine, birim
fiyat tarifelerine gére uygun olup olmadigini denetlemekle,

k) Yapim islerinde mekanik, elektrik, insaat imalatlarinda kullanilacak olan ve muayene ve
kabul gerektiren arag-gere¢ ekipman vb. muayene kabullerinin ilgili mevzuat, sartnamelere
gore yapilmasini saglamakla,

I) Yapacagi denetimlerle yanliglarin zamaninda diizeltilmesini saglamakla,

m) Kabule hazir olmayan tesislerin durumunu amirine bildirmekle,

n) Kontrolliigiinii yaptig1 islerin kabullerinde kabul heyetine gerekli izahat1 vermek, Kontrol
elemani sifatiyla zabitlar1 imzalamakla,

0) Miiteahhit ile birlikte sézlesme ve genel sartname hiikiimlerine gore istihkaklarla ilgili
metrajlar1 ve kesin hesaplar1 yapmakla,

0) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ¢ercevesinde, amirlerince verilecek diger gorevleri
yiirlitmekle,

p) Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Midiir Yardimcisinin verdigi gorevleri yapmakla
sorumludur.

(4) Harita Teknikeri;

a) Miicavir alan igerisinde birimle ilgili Ol¢ciim c¢alismalarini yapmak ve projelendirme
caligmalarina yardimei olmakla,

b) Havale edilen her tiirlii evraki incelemek ve projelerin topografik dl¢limlerini arazi ve biiroda
kontrol etmek, gerekirse diizeltmeleri yapmakla ve sorumlu oldugu yapim islerinde sayisal
verilerin CBS’ye uygun olarak hazirlanmasini saglamakla,

c) Havale edilen her tiirlii evraki cevaplamakla,

¢) Idarenin yiikiimliiliigiinde olan islerin kabul ve kontrol komisyonlarinda gorev almakla,

d) Genel Midiir ve bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi gorevleri yapmakla
sorumludur.

(5) Biiro Personeli;

a) Amirlerince verilen her tiirlii yazismayi elektronik ortamda yazmakla,

b) Biiro eleman: olarak tiim personelin kendisine verdigi gorevleri yerine getirmekle,

¢) Gorevli bulundugu Daire Baskanligindaki islemler ile ilgili faaliyetleri, kanun, tiiziik,
yonetmelik, talimat, genelge, genel yazilara uygun olarak yapmakla,

¢) Kendisine verilen gorevleri subenin diger personeli ile igbirligi i¢inde yiiriitmek,

d) Arsiv evrak takip islerini yliriitmekle,

e) Biiro malzemesi taginir kayit islemlerini yapmakla,

f) Odeme emri belgelerini hazirlamakla,

g) Genel Miidiir ve bagli bulundugu Genel Midiir Yardimcisinin verdigi gorevleri yapmakla
sorumludur.

(6) Tasinir Kayit Yetkilisi;

a) Tasiir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisince, memuriyet veya c¢alisma unvanina baglh
kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini Tasimir Mal Yonetmeliginde belirtilen usule uygun
sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personeller arasindan gorevlendirilir.

b) Tasmir Kayit Yetkilisi; Taginirlar teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza
eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, Y 6netmelikte belirtilen esas ve usullere
gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme



sorumlulugu ¢ergevesinde Tasiir Kontrol Yetkilisi ve Harcama Yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri ifade eder.

c¢) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

¢) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim almak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri hari¢ olmak {iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek,

d) Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve Tasmnir Mal Yonetim Hesap Cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine gondermek,

e) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim etmek,

f) Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, c¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

g) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek,

g) Ambar sayimini ve stok kontroliinlii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

h) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak,

1) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak,

i) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak
iizere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek,

J) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak,

k) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak,

I) Amirleri tarafindan verilen benzeri gérevleri yapmak,

m) Tasmur Kayit Yetkilisi, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan dolayz,
ilgili yasalara, yonetmeliklere gére Tasinir Kontrol Yetkilisine ve Harcama Yetkilisine karsi
sorumludur.

n) TESKI portal sisteminde kullanim yetkisine gore tahsis edilen “kullanic1 adi1 ve sifresi”
muhafazasinda ilgili mevzuat ¢gergcevesinde gizlilik ilkesine uymakla sorumludur.

(7) Tasinir Kontrol Yetkilisi;

a) Tasinir Kontrol Yetkilisi, Taginir Kayit Yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri
kontrol etmek tizere Harcama Yetkilisinin yardimcilarindan veya bir alt kademesindeki
yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle Taginir Kontrol Yetkilisi
gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gérev Harcama Yetkilisi tarafindan yerine
getirilir.

b) Tasimir Kontrol Yetkilisi, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan
dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere gore Harcama Yetkilisine karst sorumludur.

¢) TESKI portal sisteminde kullanim yetkisine gore tahsis edilen “kullanici ad1 ve sifresi”
muhafazasinda ilgili mevzuat gergevesinde gizlilik ilkesine uymakla sorumludur.

(8) Sofor;

a) Daire Bagkanligi’na ait hizmet aracini verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik
kurallarina uygun olarak kullanmak,

b) Aracin gerektiginde teknik bakim ve onarimlarinin yapilmasi konusunda Baskanligi
bilgilendirmek ve her an kullanima hazir sekilde bulundurmakla sorumludur.



DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

MADDE 12-(1) Bu yonergede diizenlenmeyen hususlarda Tekirdag Su ve Kanalizasyon
Idaresi Genel Miidiirliigii Kurulus, Gorev ve Yetkileri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri

uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 13- (1) Bu yonerge TESKI Yonetim Kurulu onay1 ve Idarenin internet sitesinde

yayimlanmasiyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yonerge TESKI Genel Miidiirii tarafindan yiiriitiiliir.



